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Capitulo 1 — Introducéao

1.1 Bem-vindo ao Al Authors Studio

O Al Authors Studio (AAS) € uma plataforma estruturada de escrita e publicacéo criada dentro do WordPress.
Combina a organizagao tradicional de manuscritos com ferramentas inteligentes assistidas por IA para ajudar
0s autores a passarem da ideia para um trabalho publicavel de forma eficiente e profissional.

Ao contrario das ferramentas genéricas de escrita com IA, o AAS é orientado por projetos e capitulos. Foi
concebido especificamente para autores sérios que:

Escrevem livros completos

Gerem varios projetos

Precisam de organizacao estruturada

Necessitam de assisténcia de IA controlada

Querem capacidades de exportacdo profissionais

O AAS nédo é um chatbot.

E um ambiente estruturado de autoria.

1.2 A Filosofia por Tras do AAS

A maioria das ferramentas de IA gera texto. O AAS ajuda-o a construir um livro.
O sistema baseia-se em cinco principios centrais:

Arquitetura Centrada no Projeto

Controlo ao Nivel do Capitulo

IA como Assistente — N&o como Substituto

Fluxo de Trabalho Estruturado (Escrever — Organizar — Estruturar — Publicar)
Armazenamento Controlado e Otimizagdo de Desempenho

O orientador de IA integrado, “Leonardo”, atua como assistente de escrita — oferecendo melhorias, sugestdes
de reestruturacédo, ajustes de tom e orientacao estratégica sem retirar o controlo ao autor.

1.3 O Que Torna o AAS Diferente

Fluxo de Trabalho Estruturado

O AAS esta dividido em secges criadas para finalidades especificas:

Painel Projetos
Estruturar Escrever
Organizar Colaborar
Publicar

Cada pagina serve uma fase especifica do ciclo de vida do manuscrito.

Edicdo Baseada em Capitulos
Em vez de um documento Unico e extenso, 0 AAS gere livros como capitulos estruturados. Isto:
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Melhora o desempenho

Permite assisténcia de IA direcionada
Facilita a reorganizacao

Suporta edi¢édo escalavel

Acdes Rapidas de IA
Em vez de escrever prompts manualmente, o AAS fornece acdes estruturadas de IA, tais como:

Resumir Melhorar
Reescrever Expandir
Ajustar Tom Inserir no Cursor

Substituir Selegéo
Estas operam sobre o texto selecionado dentro de um capitulo.

Gestdo de Armazenamento

O AAS inclui ferramentas integradas de monitorizagéo e limpeza de armazenamento:
Recalcular Utilizacdo de Armazenamento

Eliminar Permanentemente Projetos Arquivados

Limpar Instantdneos do Projeto

Consolidacéo (se ativada)

Isto evita o crescimento descontrolado da base de dados.

Sistema de Prontidao para Publicacéao
A pagina Publicar foi concebida para orientar os autores rumo a uma exportagao profissional, incluindo:

Validacéo de formato

Validagao de lista de verificagéo
Encaminhamento de exportacdo
Geracao de saida

1.4 Para Quem E o AAS

O Al Authors Studio é ideal para:

Autores de Livros Redatores Técnicos
Investigadores Criadores de Cursos
Editores de varios livros Desenvolvedores de conteldo estruturado

N&o se destina a escrita casual baseada em conversacao.

1.5 FREE vs PRO vs STUDIO

O AAS é disponibilizado em vérios niveis.
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FREE

Um projeto ativo

Quota de armazenamento limitada

Acdes Répidas de IA basicas (limitadas)

Exportagcdo TXT + fluxo de trabalho central de escrita

PRO

Varios projetos

Leonardo completo + A¢cbes Rapidas de IA

Armazenamento expandido + ferramentas de armazenamento
Modelos de estrutura + Ferramentas do Editor

STUDIO

Limites maximos de projeto

Painel de Séries (gestao de séries de livros)

Escrita em vérios idiomas (incl. aleméao, hebraico RTL)

Controlos avancados de IA (modelos e limites)

Armazenamento maximo + consolidacdo de arquivo

Exportagdes profissionais de publicagédo (PDF/EPUB/Markdown quando ativadas)
As funcionalidades disponiveis dependem do seu nivel de licenca.
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1.6 Assistente de Configuracéao Inicial

Quando o Al Authors Studio é instalado pela primeira vez, um Assistente de Configura¢éo guiado ajuda a
configurar o sistema antes de comecar a escrever. O assistente orienta 0os novos utilizadores pelos passos de
configuracdo mais importantes, incluindo a configuracéo do fornecedor de IA, introducéo da chave API, teste
da ligacéo e verificacdo do armazenamento.

Normalmente, o0 assistente aparece automaticamente apés a instalacdo quando a pagina Painel é aberta pela
primeira vez. Também pode ser reaberto mais tarde atraveés de:

Procure o Assistente no canto inferior direito da pagina Painel.

Clique em “Iniciar Configuragcao” para usar o assistente

Concluir o Assistente de Configuragdo garante que as funcionalidades de IA, as exportacdes e as ferramentas
de gestéo de projetos funcionam corretamente antes de criar 0 seu primeiro projeto de escrita.
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Capitulo 2 — Requisitos do Sistema

2.1 Requisitos do WordPress

O Al Authors Studio foi desenvolvido como uma aplicagéo nativa do WordPress. Integra-se diretamente no
ambiente administrativo do WordPress e depende da arquitetura padrdo do WordPress.

Requisitos Minimos

Versdo do WordPress: 6.0 ou superior

Versédo do PHP: 8.0 ou superior (recomendado 8.1+)
Base de Dados: MySQL 5.7+ ou equivalente MariaDB

Ambiente Recomendado

WordPress 6.4+

PHP 8.1 ou 8.2

OPcache ativado

HTTPS ativado

Executar versfes desatualizadas de PHP pode resultar em:
Avisos de descontinuacao

Desempenho mais lento

Falhas em pedidos de 1A

Erros no célculo do armazenamento

Garanta sempre que a sua instalacdo WordPress esta totalmente atualizada antes de instalar o AAS.

2.2 Requisitos de Alojamento

Como o AAS gere projetos de escrita estruturados, contetdo de capitulos, interagfes de IA e exportacges,
requer um alojamento estavel.

Requisitos Minimos de Alojamento

Limite de memoéria PHP de 128 MB (recomendado 256 MB)
Minimo de 1 GB de espaco disponivel em disco
Permissdes de envio de ficheiros ativadas

Tarefas Cron ativadas

Funcionalidade padréo da APl REST do WordPress

Ambiente de Alojamento Recomendado
Alojamento WordPress gerido

Armazenamento SSD

Copias de seguranca diarias

PHP-FPM ativado

Compresséo GZIP ativada

Consideracdes de Alojamento para Varios Utilizadores
Se planeia suportar:

Varios autores

Utilizadores dos niveis PRO/STUDIO

Limites elevados de armazenamento

Utilizacdo intensiva de 1A

Devera considerar:

Membéria de servidor de 2 GB+

Alojamento em nuvem escalavel (AWS, DigitalOcean, etc.)

Pagina 5



Ferramentas de monitorizacdo ativadas

O AAS tem melhor desempenho em alojamentos bem configurados. Alojamentos econdmicos com limitagdo
agressiva de recursos podem causar:

Respostas de IA lentas

Falhas de arrastar e largar

Tempos limite nas exportacdes

2.3 Requisitos do Navegador
O Al Authors Studio é um ambiente de autoria baseado no navegador.

Navegadores Totalmente Suportados
Google Chrome (Recomendado)
Microsoft Edge (baseado em Chromium)

Navegadores Suportados
Firefox (funcionalidades centrais suportadas)
Safari (funcionalidades centrais suportadas, ferramentas avancadas de ficheiros limitadas)

Capacidades Necessarias do Navegador
JavaScript ativado

Armazenamento local ativado

Suporte de arrastar e largar

Suporte moderno para HTML5

Necessario para Ferramentas Avancadas de Armazenamento

Se utilizar:

Ferramentas de Diretério de Armazenamento Local

Consolidagéo de Arquivos

Descarregamento de anexos grandes

O Chrome é fortemente recomendado porgue suporta:

API de Acesso ao Sistema de Ficheiros

Permissdes persistentes de diretorio

Referéncia eficiente a ficheiros locais

Outros navegadores podem néo suportar totalmente estas funcionalidades avangadas de armazenamento.

Conflitos com Extensdes do Navegador

Algumas extensdes do navegador podem interferir com o AAS:

Blogueadores de scripts

Bloqueadores de andncios agressivos

Ferramentas de isolamento de privacidade

Se o arrastar e largar mostrar um icone de “proibido largar” (circulo vermelho com linha), teste em:
Modo anénimo

Perfil limpo do navegador

Navegador alternativo

2.4 Requisitos do Fornecedor de |IA

A funcionalidade de IA dentro do AAS depende de um fornecedor de IA corretamente configurado.

Configuracdo Necessaria

Chave API vélida

Modelo de IA selecionado

URL base correta (se for um fornecedor personalizado)

Sem configuragcdo adequada, as A¢Bes Réapidas irdo devolver:
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“Resposta vazia do fornecedor de I1A”
‘[INenhum texto proposto devolvido]’
“‘Leonardo esta a gerar sugestdes...” seguido de nenhum resultado

Tipos de IA Suportados

O AAS é compativel com:

Endpoints baseados em OpenAl

Fornecedores de proxy de APl compativeis

Endpoints LLM autoalojados (se corretamente configurados)

Requisitos de Rede

O servidor deve permitir:

Pedidos HTTPS de saida

Chamadas a API REST

Tratamento de respostas JSON

Firewalls que bloqueiem chamadas de saida impedirdo a funcionalidade de IA.

2.5 Requisitos de Armazenamento

O AAS acompanha a utilizagdo de armazenamento por projeto e por utilizador.
O consumo de armazenamento inclui:

Conteldo de capitulos

Instantaneos

Anexos

Registos de IA (se ativados)

Metadados

Alocacdo Minima Recomendada em Disco
Nivel FREE: minimo de 250 MB

Nivel PRO: minimo de 1 GB

Nivel STUDIO: recomendado 5 GB+

A monitorizagdo de armazenamento depende de permissdes corretas de ficheiro no servidor. Se o seu
alojamento bloquear verificagbes de tamanho de ficheiros, a recalculagdo do armazenamento pode falhar.

2.6 Requisitos de Exportacao
Para utilizar funcionalidades de exportacao, tais como:
PDF

DOCX

Markdown

EPUB (se ativado)

O servidor deve permitir:

Geragéo de ficheiros

Armazenamento temporario de ficheiros

Permissdes de download de ficheiros

Tratamento correto de tipos MIME

Se as exportacdes falharem:

Verifiqgue as permissdes do servidor

Confirme que os diretdrios de carregamento tém permisséo de escrita
Garanta que nenhum plugin de seguranca bloqueia a geracéo de ficheiros
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2.7 Requisitos de Seguranca

O AAS depende da arquitetura de seguranca padrao do WordPress.
Recomendado:

HTTPS ativado

Palavras-passe fortes de administrador

Conflitos limitados entre plugins

Atualizacdes regulares do WordPress

Se utilizar validacao de licenca:

Garanta que o dominio do servidor de licengas é acessivel

Garanta que o acesso de API de saida € permitido

2.8 ConsideragbOes de Desempenho

Projetos grandes com muitos capitulos podem exigir:
Mais memoéria PHP

Resposta mais rapida da base de dados

Cache otimizada

Nao utilize cache de pagina agressiva nas paginas administrativas do AAS. As interfaces de administragéo
devem ser excluidas dos plugins de cache.

2.9 Resolucao de Problemas do Ambiente
Se tiver problemas com:

Falhas de IA

Verifique a chave API

Confirme a URL base

Teste 0 HTTPS de saida do servidor

Arrastar e Largar Nao Funciona
Teste no Chrome

Desative extensoes

Confirme que o JavaScript esta ativado

Armazenamento Nao Atualiza

Utilize “Recalcular Utilizacado de Armazenamento”
Confirme as permissoes de ficheiro

Limpe as camadas de cache

Falhas de Exportacao

Confirme as permissdes do diretério de carregamento
Verifique os registos de erro do PHP

Aumente o limite de memoria

2.10 Resumo dos Requisitos

Para melhor desempenho, o seu sistema deve ter:
WordPress 6.4+

PHP 8.1+

256 MB de memodria

Navegador Chrome

Chave API de IA valida

HTTPS de saida ativado

Alojamento SSD
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Cumprir estes requisitos garante:
Desempenho estavel da 1A
Monitorizagdo exata do armazenamento
ExportacgOes fiaveis

Funcionalidade suave de arrastar e largar
Gestéao de projetos escalavel
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Capitulo 3 — Instalacao e Configuracao Inicial

O Al Authors Studio pode ser implementado de duas formas principais:

Como plugin WordPress descarregavel
Como instalacdo SaaS alojada

Este capitulo explica ambos os métodos de implementagéo e orienta-o no processo de configuracao inicial.

3.1 Instalacdo — Versao em Plugin Descarregavel
Esta secc¢édo aplica-se se adquiriu ou descarregou o ficheiro do plugin AAS.

Passo 1 — Descarregar o Plugin
Devera receber um ficheiro ZIP com um nome semelhante a:

ai-authors-studio_vX.X.X.zip
N&o descomprima este ficheiro.

Passo 2 — Carregar o Plugin no WordPress
Inicie sessdo no Admin do WordPress.

Navegue para:

Plugins — Adicionar Novo

Clique em:

Carregar Plugin

Selecione o ficheiro ZIP.

Clique em Instalar Agora.

Clique em Ativar.

Apoés a ativacao, devera ver:

Al Authors Studio no menu de administracdo do WordPress.

Passo 3 — Verificar a Instalacao

Va para:

AAS — Painel

Confirme:

O numero da verséo corresponde a sua compilagéo
N&o aparecem erros PHP

Os separadores de navegacao estao visiveis:
Projetos

Escrever

Organizar

Estruturar

Publicar

Arquivo

Se o plugin ndo aparecer:

Limpe a cache do navegador

Confirme que o plugin foi ativado com sucesso
Verifique os registos de erros do WordPress

3.2 Instalacdo SaaS Alojada

(N&o aplicavel a clientes do plugin)
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3.3 Ativacéo da Licenca (PRO / STUDIO)

Determinadas funcionalidades requerem validac&o da licenca.

Passo 1 — Introduzir a Chave de Licenga

Navegue para:

AAS — Definicdes — Licenca

Introduza:

URL do Servidor de Licengas: http://mobile.mkettingtonbooks.com

Chave de licenca: (recebida no ficheiro readme descarregado com a compra)
Clique em Ativar Licenca.

Passo 2 — Confirmar a Ativagéao

Deverd ver:

Estado da licenca: Ativa

Nivel da licenca (FREE / PRO / STUDIO)
Alocacéo de lugares (se aplicavel)

Se a ativacéo falhar:

Verifique o acesso a internet

Confirme a exatidao da chave

Garanta que o servidor de licencas esta acessivel

3.4 Assistente de Configuracgéo Inicial

O Assistente de Configuracéo do AAS foi concebido para orientar novos utilizadores pelos passos essenciais
de configuragéo exigidos antes de utilizarem o sistema. O assistente aparece normalmente automaticamente
depois de o plugin ser instalado e ativado pela primeira vez, e também pode ser reaberto mais tarde a partir
das areas de Ajuda ou Configuracao, se forem necessarias alteracoes.

Localizag&o no Sistema

O Assistente de Configuracao é acedido a partir do ambiente administrativo do Al Authors Studio.
Normalmente é acionado imediatamente apos a instalagdo, quando o utilizador visita pela primeira vez o
Painel do AAS. Na maioria das instala¢des, também pode ser acedido através de:

AAS — Ajuda — Configuragao de IA

ou

AAS — painéis de Configuracdo / Instalagao

O assistente funciona como uma sequéncia guiada que conduz o utilizador pelos ecrés de configuracao inicial
necessarios para uma instalacao funcional.

Objetivo do Assistente de Configuracdo

Muitos novos utilizadores instalam o plugin sem configurar os componentes necessarios as funcionalidades de
IA e a gestao estruturada de projetos. O Assistente de Configuracao garante que as definicdes mais
importantes séo configuradas antes de o utilizador comecar a escrever.

O assistente ajuda os utilizadores a:

Confirmar a instalagdo do plugin

Configurar a ligacédo ao fornecedor de IA

Introduzir a chave API e 0 modelo necessarios

Verificar a conectividade do servidor

Confirmar a configuracdo do armazenamento

Verificar que o ambiente do sistema suporta as funcionalidades do AAS

Ao orientar os utilizadores por estes passos, 0 assistente reduz os erros de configuracdo que, de outra forma,
fariam falhar as ferramentas de IA ou as exportacdes.

Passos Tipicos do Assistente
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Embora os ecras exatos possam variar consoante a versdo da compilacdo, o assistente conduz geralmente o
utilizador pela seguinte sequéncia:

Boas-vindas / Verificagdo do Sistema

Verifica 0 ambiente WordPress, a versdo do PHP e a ativa¢do do plugin.

Configuracéo do Fornecedor de IA

Permite ao utilizador introduzir a sua chave API, URL base e modelo de IA.

Teste de Ligagéo

Confirma que o servidor consegue comunicar com éxito com o fornecedor de IA.

Configuracédo de Armazenamento

Garante que a monitorizagéo do armazenamento e as definicdes de instantaneos estédo corretamente
configuradas.

Ecré de Conclusdo

Confirma que o sistema esté pronto a ser utilizado e direciona o utilizador para a pagina Projetos para criar o
seu primeiro projeto.

Como o Assistente Ajuda os Novos Utilizadores

O Assistente de Configuracéo simplifica bastante o processo de integracdo para utilizadores de primeira vez.
Em vez de exigir que o utilizador procure manualmente em varios painéis administrativos, o assistente
apresenta 0s passos necessarios de configuragdo numa ordem logica.

Isto proporciona varios beneficios:

Reduz erros de configuragéo

Garante gue as funcionalidades de IA funcionam imediatamente

Confirma cedo a compatibilidade do servidor

Prepara o sistema para a criagdo de projetos

Encurta a curva de aprendizagem para novos utilizadores

Na maioria das instalagfes, concluir o assistente uma Unica vez é suficiente. Depois de terminado, os autores
podem avancar imediatamente para a pagina Projetos para comecar a criar projetos de escrita estruturados
dentro do Al Authors Studio.

Apos a instalagéo, devera concluir a configuracao inicial antes de criar projetos.

3.5 Configuracao de IA

As funcionalidades de 1A requerem configuracdo antes de serem utilizadas.
Navegue para:

AAS — Definicdes — Definicoes de IA

Tem de configurar:

Chave API
Nome do Modelo
URL Base (se estiver a usar um endpoint personalizado)

Exemplo de Configuracao (estilo OpenAl)
(Primeiro tera de criar uma conta na OpenAl e obter uma chave API)
Chave API: sk-xxxxxxx

Modelo: gpt-40-mini

URL Base: https://api.openai.com
https://api.openai.com/vl

Cliqgue em Guardar.

Depois clique em Testar Ligagao.

Se tiver éxito: vera uma confirmagao.

Se néo tiver: reveja:

Validade da chave API
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Ortografia do nome do modelo

Permissdes HTTPS de saida do servidor

Além disso, deve considerar colocar as chaves API da OpenAl no ficheiro wp-config.php para maior
segurancga. Aqui estdo algumas linhas que pode adicionar e depois eliminar a sua chave API da pagina de
configuracao de IA:

define('AIBB_Al_API_KEY', ‘adicione-aqui-a-sua-chave-api');

define('AIBB_Al_BASE_URL', 'https://api.openai.com’);

define('AIBB_Al_MODEL', 'gpt-40-mini");

define('AIBB_Al_LOCK DB_KEY', true);
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3.6 Configuracao de Armazenamento
A gestdo de armazenamento esté integrada no AAS.
Navegue para:

AAS — Definicbes — Armazenamento

Recalcular Utilizacdo de Armazenamento

Se estiver a atualizar a partir de compilagées mais antigas, clique em:
Recalcular Utilizacdo de Armazenamento

Isto garante um acompanhamento preciso da utilizacéo.

Eliminar Permanentemente Projetos Arquivados

Se tiver arquivado projetos anteriormente, elimina-los permanentemente ira:
Remover todos os ficheiros associados

Libertar armazenamento da base de dados

Reduzir a utilizagdo do medidor de armazenamento

Limpar Instantaneos do Projeto

Os instantaneos sao estados de revisdo dos capitulos.

Limpar os instantaneos:

Liberta espago
Nao elimina o contetdo ativo do capitulo
Reduz o tamanho da base de dados

3.7 Configuracao de Armazenamento Local e Ficheiros de Pesquisa (Se
Ativado)

Esta funcionalidade permite:

Descarregar anexos grandes

Tornar mais leves os projetos arquivados
Gerir 0 armazenamento local de ficheiros
Navegador recomendado:

Google Chrome

Processo de Configuracao

Navegue para as Definicdes de Armazenamento.

Cligue em Selecionar Diretorio Local.

Escolha uma pasta local.

Conceda permissdo ao navegador.

O navegador lembrara este diretério em sessdes futuras.
Isto permite:

Consolidacéo de arquivo

Descarregamento de anexos

Restauro a partir do diretério local

Se a permisséao for recusada, a funcionalidade néo ir4 funcionar.

3.8 Configuracao de Funcgdes de Utilizador e Acesso
O AAS integra-se com as funcgdes de utilizador do WordPress.
Configuracéo tipica de funcbes:

Administrador: acesso total

Editor: acesso administrativo limitado
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Subscritor: acesso ao nivel de autor
Determinadas funcionalidades podem ser restringidas com base em:

Nivel da licenca
Funcéo do utilizador
Estado da subscricdo

3.9 Verificar a Configuragcao Completa
Apos a configuracao:

Crie um projeto de teste.

Adicione um capitulo.

Teste uma Acao Réapida de IA (Resumir).

Teste arrastar e largar em Organizar.

Gere uma exportacao de teste.

Se tudo funcionar normalmente, a instalagéo esta concluida.

3.10 Problemas Comuns de Instalacao

O Plugin Nao Consegue Instalar
Ficheiro ZIP corrompido

Formato de plugin WordPress invalido
Versao do PHP incompativel

A |IA Devolve Resposta Vazia
Chave API invalida

Modelo incorreto

Firewall do servidor a bloquear pedidos
Arrastar e Largar Nao Funciona
ExtensGes do navegador a interferir
Navegador desatualizado

JavaScript desativado

Falha na Exportagao

Memoéria insuficiente

Diretério de carregamento sem permissao de escrita
Plugin de seguranca a bloquear a geracao de ficheiros

3.11 Lista de Verificagcao para Conclusao da Instalagcao

Antes de prosseguir:

[ Plugin ativado [ Licenca validada (se necessério) [ IA configurada e testada [] Limites de
armazenamento configurados [ Projeto de teste criado [J Acdo Répida de IA testada [ 1 Exportacéo testada

Quando concluir, esta pronto para comecar a criar projetos de escrita estruturados.
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Capitulo 4 — Compreender Projetos e Fluxo de Trabalho

O Al Authors Studio foi construido em torno de uma arquitetura centrada em projetos. Cada livro, manuscrito,
artigo de investigacdo ou esforgo de escrita estruturada existe dentro de um Projeto.

Compreender como os Projetos funcionam é essencial antes de usar as paginas Escrever, Organizar,
Estruturar, Publicar e Colaborar.

4.1 O Que E um Projeto?

Um Projeto no AAS representa:

Um livro

Um manuscrito

Um curso

Um documento de investigacao estruturado
Qualquer esforco de escrita longa dividido em capitulos
Cada projeto contém:

Metadados (titulo, idioma, estado)
Capitulos

Notas

Estrutura do esboco

Instantaneos (revisdes)

Anexos (se usados)

Definicbes de exportacéo

O AAS néo trata o0 seu manuscrito como um Unico documento longo. Trata-o como uma colec¢do estruturada
de capitulos.

Este desenho melhora:

Desempenho

Precisdo da IA

Flexibilidade de reorganizacéo

Controlo do armazenamento

Fiabilidade da exportacdo

4.2 O Ciclo de Vida do Projeto

Cada projeto passa por um ciclo de vida estruturado.

Fase 1 — Criacao

Cria um novo projeto a partir da pagina Projetos.

Na criacéo, define:

Titulo do projeto

Idioma de escrita (Studio: definido globalmente pelo administrador)
Modelo opcional

Funcionalidades baseadas no nivel

Nesta fase, o projeto esta vazio.

Fase 2 — Refinamento da Estrutura
Na péagina Estruturar, pode:

Criar ou refinar uma estrutura organizada

Usar geracdo de estrutura com IA (se ativada)
Aplicar modelos de estrutura (consoante o nivel)
Ajustar a estrutura hierarquica
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A péagina Estruturar garante fluxo I6gico e alinhamento do contetdo.

Fase 3 — Escrita

Na pagina Escrever, pode:

Criar capitulos

Adicionar conteudo

Editar texto

Usar AgBes Réapidas de IA

Guardar rascunhos

E aqui que ocorre a maior parte do trabalho.
Fase 4 — Organizacao

Na péagina Organizar, pode:

Reordenar capitulos

Renomear capitulos

Mover componentes

Limpar a estrutura

Esta fase transforma escrita bruta em forma estruturada.

Fase 5 — Preparacao para Publicacéao
Na péagina Publicar, pode:

Validar a prontiddo

Confirmar a formatagéo

Rever a lista de verificagdo

Gerar o ficheiro de exportacao

Esta fase garante uma saida profissional.

Fase 6 — Arquivo

Quando um projeto esta concluido:

Arquive-o

Opcionalmente consolide anexos

Elimine-o permanentemente quando ja ndo for necessario

O arquivamento preserva o trabalho ao mesmo tempo que reduz a desordem do espaco de trabalho.

4.3 Seletor de Projeto Ativo

O AAS trabalha com um projeto ativo de cada vez.
O seletor de Projeto Ativo:

Determina qual projeto esté a ser editado
Controla as vistas Escrever, Organizar, Estruturar, Publicar e Colaborar
Evita confuséo entre projetos

Antes de executar qualquer acdo, garanta que o projeto correto esta selecionado.

Se nenhum projeto estiver ativo:

As ferramentas de IA n&do funcionardo
A pagina Escrever pode mostrar contexto vazio
A pagina Estruturar pode néo ser preenchida

4.4 Metadados do Projeto

Cada projeto contém metadados estruturados, incluindo:
Titulo

Estado

Idioma
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Nivel de acesso

Data de criacéo

Data da ultima modificagdo

Utilizagdo de armazenamento

Os metadados afetam:

Nomeacao de exportacdes

Célculos de armazenamento

Aplicacéo da licenca

Processamento multilingue (nivel Studio)

4.5 Monitorizacdo do Armazenamento do Projeto
O AAS acompanha a utilizacdo de armazenamento por projeto e por utilizador.

O armazenamento inclui:

Conteudo de capitulos

Instantaneos

Anexos

Metadados

Registos de interagdo com IA (se ativados)
O medidor de armazenamento aparece em:
Painel

Péagina Projetos

Pagina Escrever (se ativada)

Importante:

Eliminar contetdo nem sempre reduz imediatamente o armazenamento. Utilize:

Recalcular Utilizacdo de Armazenamento Limpar Instantaneos do Projeto Eliminar Permanentemente Projetos

Arquivados
para recuperar espago.

4.6 Tipos de Estado do Projeto
Os projetos podem existir em diferentes estados.

Ativo

Atualmente em edicao
Aparece na lista principal de Projetos
Conta para os limites de projetos ativos

Arquivado

Removido do espaco de trabalho ativo
Preservado para referéncia

Pode ser restaurado

Pode ser consolidado (se ativado)

Eliminado Permanentemente
Removido por completo

N&o pode ser restaurado

Liberta espago de armazenamento

4.7 Projeto Unico vs Modo Multi-Projeto

Nivel FREE:

Limitado a um Unico projeto ativo
PRO e STUDIO:
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S&o permitidos varios projetos ativos

Mudanca entre projetos ativada

Maior capacidade de armazenamento

Se um utilizador FREE tentar criar varios projetos, o sistema pode:
Bloquear a criacdo

Solicitar atualizacdo

Exigir o arquivamento do projeto existente primeiro

4.8 Modelo de Estrutura do Projeto

Internamente, um projeto € organizado como:

Projeto — Capitulos — Blocos de conteudo — Instantdneos — Anexos
Esta estrutura modular permite:

Edicdo de IA direcionada

Exportacfes especificas por capitulo

Reordenacéo por arrastar e largar

Gestéo eficiente da memoéria

4.9 Arquitetura Baseada em Capitulos

Em vez de percorrer um documento de 300 paginas, o AAS isola o contelido em capitulos.

Beneficios:

Carregamento mais rapido
Andlise de IA precisa
Navegacgéo mais facil
Organizacgdo mais limpa
Melhor isolamento de erros
Cada capitulo pode:

Ser renomeado

Ser reordenado

Ser eliminado

Ser arquivado

Ter os instantaneos limpos de forma independente

4.10 Fluxo de Trabalho Recomendado

Para autores profissionais, o fluxo de trabalho recomendado é:
Criar Projeto

Criar Primeiro os Titulos dos Capitulos

Redigir Conteudo Inicial

Usar IA para refinamento

Organizar capitulos

Refinar a estrutura

Rever a lista de verificacdo de publicacdo
Exportar o ficheiro final

Arquivar o projeto

Evite:

Escrever o livro inteiro num Unico capitulo
Ignorar o acompanhamento do armazenamento
Usar IA em excesso sem revisdo

Saltar a fase de organizagao
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4.11 Estratégia de Copia de Seguranca do Projeto

Mesmo que o AAS armazene projetos dentro do WordPress:
Mantenha copias de seguranca regulares do site

Exporte rascunhos periodicamente

Arquive trabalho concluido

Para manuscritos de elevado valor:

Mantenha cépias externas (DOCX ou PDF)

Use exportagbes com verséo

4.12 Erros Comuns no Fluxo de Trabalho do Projeto

Nenhum Contexto Utilizavel Encontrado
Ocorre quando:

Nenhum projeto ativo selecionado

Nenhum capitulo selecionado

Capitulo vazio

Solugéo: selecione o projeto ativo e abra um capitulo preenchido.
O Armazenamento Estd Sempre a Aumentar
Provavelmente causado por:

Acumulacao de instantaneos

Anexos nao limpos

Arquivos nao eliminados permanentemente

Utilize as ferramentas de limpeza de armazenamento.
Ferramentas de IA Ndo Funcionam

Verifique:

Projeto ativo

Capitulo ativo
IA corretamente configurada

4.13 Resumo

Os projetos séo a base do Al Authors Studio.

Tudo flui a partir de:

Projeto — Capitulo — Estrutura — Publicar — Arquivo
Compreender este modelo garante:

Fluxo de escrita mais limpo

Melhor desempenho da 1A

Menor desperdicio de armazenamento

Resultados de exportaco profissionais
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Capitulo 5 — A Pagina Painel

S Al Authors Studio V21732 Stable Advanced Mode

Al AUTHORS

Dashboard | | Projects | | Outlines | | Write | | Organize | | Publish | | Collaborate | | Help |

AAS System Status at a glance

Beginner Mode Advanced Mode Language: English

Plan: I:Shldio:l User: loislane

Leonardo | Storage used: 66.38 MB

Current Project; mars home v Chapters 45
Continue Writing Open Projects Open Projects
Write :
Jump back into your most recently edited chapter (or the first chapter if Manage projects, start a new book, or restore an = LT RS
nonej. archived project.
Active 2
Storage T Archived 0
Totals update after a manual recalculation (Settings — Storage
Tools).
Delete All User Files . " .
Plugin Validation
Ready

Plugin Validation
Total 66.38 MB o

Subscription plan: STUDIO.
AAS text/history 985.76 KB This server uses subscriptions. License keys are not required.

O Painel é o centro de comando do Al Authors Studio. Fornece uma viséo geral de alto nivel do seu ambiente

de escrita, utilizacdo de armazenamento, estado da licenca e atividade do projeto.

Ao contrario das paginas Escrever ou Organizar, o Painel é informativo e administrativo, em vez de criativo.

5.1 Finalidade do Painel

O Painel fornece:

Viséo geral do sistema

Estado da utilizacdo de armazenamento

Informacéo sobre o nivel da licenca

Estatisticas do projeto

Acesso rapido as areas principais

Ferramentas administrativas (consoante a fungéo)

E a primeira pagina que deve rever depois de iniciar sessio.

5.2 Visao Geral do Layout do Painel

O Painel contém normalmente:

Medidor de utilizacdo de armazenamento
Contagem de projetos ativos
Visualizacao do estado da licenca
Botdes de navegacao rapida
Ferramentas de limpeza (se ativadas)
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Controlos administrativos (apenas Administrador)
O layout pode variar ligeiramente consoante o nivel da licenca e a funcéo do utilizador.

5.3 Visualizacao da Utilizacdo de Armazenamento

O medidor de armazenamento mostra:
Armazenamento utilizado

Total de armazenamento permitido
Percentagem consumida

O armazenamento inclui:

Conteldo de capitulos

Instantaneos

Anexos

Metadados do projeto

Dados de interagdo com IA (se armazenados)

Porque Isto E Importante

Os limites de armazenamento sao aplicados por nivel de utilizador. Exceder o seu limite pode:
Impedir a criacdo de novos capitulos

Bloquear acdes de IA

Impedir a criacdo de novos projetos

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Medidor de armazenamento limitado

PRO: Limites de armazenamento expandidos
STUDIO: Maior alocacdo de armazenamento

5.4 Resumo do Projeto Ativo
O Painel mostra:

NUumero de projetos ativos

Contagem de projetos arquivados

Projeto modificado pela ultima vez

Ligacao rapida para abrir (se ativada)
Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas um projeto

PRO: Vérios projetos permitidos

STUDIO: Varios projetos + armazenamento expandido

5.5 Painel de Estado da Licenca
Apresenta:

Nivel atual (FREE / PRO / STUDIO)

Estado da licenca (Ativa / Expirada)

Alocacéo de lugares (se aplicavel)

Data de expiracdo (se subscricéo)

Se a licenga expirar:

As funcionalidades avancadas podem ser desativadas
Os limites de armazenamento podem ser reduzidos
As funcionalidades de IA podem ser restringidas

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: N&o requer chave de licenca
PRO: Licenca necessaria
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STUDIO: Licenca necesséria

5.6 Navegacéao de Acesso Rapido

O Painel fornece botbes rapidos para:

Criar Novo Projeto

Abrir a Pagina Projetos

Ir para Escrever

Gerir Armazenamento

Configurar IA

Estes botdes aceleram o fluxo de trabalho para utilizadores frequentes.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas navegacéao central

PRO: Navegacao completa

STUDIO: Navegacgao completa + controlos avangados

5.7 Ferramentas Administrativas de Armazenamento

Consoante a sua funcado, pode ver ferramentas de gestdo de armazenamento diretamente no Painel.

Estas podem incluir:

Recalcular Utilizagdo de Armazenamento

Eliminar Permanentemente Projetos Arquivados

Limpar Instantaneos do Projeto

Estas ferramentas ajudam a controlar o crescimento da base de dados.

5.7.1 Recalcular Utilizacao de Armazenamento

Forca um recélculo completo de:
Tamanhos dos ficheiros do projeto
Tamanhos dos anexos
Armazenamento de instantaneos
Utilize quando:

O armazenamento parecer incorreto
Apos eliminar contetido grande
ApOs atualizar versbes

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas visualizacdo (a¢des bloqueadas — PRO necessario)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

5.7.2 Eliminar Permanentemente Projetos Arquivados

Remove permanentemente todos os projetos arquivados e os respetivos dados associados.

Isto:

Liberta armazenamento

Reduz o tamanho da base de dados
N&o pode ser desfeito

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas visualizacdo (eliminacéo bloqgueada — PRO necessario)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel
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5.7.3 Limpar Instantaneos do Projeto

Elimina instanténeos de revisdo armazenados, preservando o contetdo atual do capitulo.

Os instantaneos acumulam-se ao longo do tempo e podem aumentar a utilizacdo de armazenamento.
Utilize quando:

O armazenamento cresce inesperadamente
As revisdes do projeto jA ndo sao necessarias

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas visualizacao (limpar instantdneos bloqueado — PRO necessério)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

5.8 Estado do Diretorio de Armazenamento Local (Se Ativado)

Se estiver a utilizar a funcionalidade de Armazenamento Local, o Painel pode apresentar:
Estado do diretorio selecionado

Estado da permissdo

Prontidao para consolidacao

Se a permisséo do diretério for perdida:

As ferramentas de consolida¢éo n&o funcionaréo

O restauro pode falhar

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Opcional (se ativado)

STUDIO: Totalmente disponivel

5.9 Controlos Baseados em Funcées

Determinadas funcionalidades do Painel aparecem apenas para:

Administradores

Utilizadores com licenca
Utilizadores do nivel Studio

Os subscritores podem ver:

Vista de armazenamento limitada
Sem ferramentas globais de limpeza
Apenas controlos ao nivel do projeto

5.10 Rotina Diaria Recomendada para o Painel
Recomendacéo de fluxo de trabalho profissional:

Rever a utilizacdo de armazenamento

Confirmar licenca ativa

Confirmar o projeto ativo correto

Navegar para Escrever

Limpar instantaneos periodicamente

Isto mantém o seu ambiente estavel e eficiente.

5.11 Problemas Comuns no Painel

Armazenamento Nao Atualiza
Solugéo:
Utilize Recalcular Utilizacdo de Armazenamento

Limpe a cache
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Confirme as permissoes de ficheiro

A Licencga Aparece Inativa
Solucao:

Introduza novamente a chave de licenca
Verifique o acesso a internet

Confirme que a subscri¢éo esta ativa

Ferramentas de Limpeza em Falta
Causa provavel:

Funcéo de utilizador insuficiente
Limitag&o do nivel FREE

5.12 Resumo

O Painel é o seu painel de controlo do sistema.
Ajuda-o a:

Monitorizar armazenamento

Confirmar licenciamento

Aceder as paginas principais

Manter o desempenho

Limpar dados nao utilizados

Um autor disciplinado verifica o Painel regularmente.
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Capitulo 6 — A Pagina Projetos

S Al Authors Studio  v217.38 sable Advanced Mode

Al AUTHORS

Dashboard | | Projects | | Outlines | | Write | | Organize | | Publish | | Collaborate | | Help |

AAS System Status at a glance

Beginner Mode Advanced Mode

Current Project; mars home v
Continue Writing Open
Write

Jump back into your most recently edited chapter (or the first chapter if
none).
Storage Refresh
Totals update after a manual recalculation (Settings — Storage
Tools).

Ready
Total 66.38 MB
AAS text/history 985.76 KB

Language: English v

Chapters 45 Words 120,580 Archived 0

Projects

Manage projects, start a new book, or restore an

archived project.

Active

Archived

Plugin Validation

Plan: ( Studic | | User: loislane

Lecnarde | Storage used: 66.38 MB

Open Projects

+ New Project

Plugin Validation
Subscription plan: STUDIO.

This server uses subscriptions. License keys are not required,

A partir deste capitulo, todas as descri¢gdes de funcionalidades incluem Disponibilidade por Nivel de Licenca.

A Péagina Projetos € onde todo o trabalho de escrita comeca. Permite criar, abrir, gerir, arquivar, restaurar,
consolidar e eliminar permanentemente projetos de escrita.

Enquanto o Painel mostra informacdes ao nivel do sistema, a Pagina Projetos gere diretamente os seus

manuscritos.

6.1 Finalidade da Pagina Projetos

A Pégina Projetos permite-lhe:

Criar novos projetos

Ver projetos existentes

Abrir um projeto para edicédo

Arquivar projetos concluidos

Restaurar projetos arquivados

Eliminar permanentemente projetos

Ver a utilizacdo de armazenamento do projeto
Executar agcdes em massa (se ativadas)

Todo o esforgo de escrita dentro do AAS comega aqui.

6.2 Criar um Novo Projeto
Para criar um projeto:
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Clique em Criar Novo Projeto
Introduza:

Titulo do Projeto

Idioma de escrita (Studio: definido globalmente pelo administrador)
Modelo opcional (se ativado)

Cliqgue em Guardar

E criado um novo projeto vazio e adicionado & sua lista ativa.

O Que Acontece Internamente

Quando um projeto é criado:

E gerado um contentor estruturado

Os metadados sdo armazenados

O acompanhamento do armazenamento comeca
Torna-se selecionavel no menu pendente Projeto Ativo

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas um projeto ativo

PRO: S&o permitidos varios projetos

STUDIO: Varios projetos + armazenamento expandido + suporte multilingue

Se um utilizador FREE tentar criar outro projeto enquanto ja existe um, o sistema pode:

Bloquear a criagcédo
Exigir arquivamento primeiro
Mostrar pedido de atualizacdo

6.3 Vista de Lista de Projetos

A Péagina Projetos apresenta:

Titulo do Projeto

Estado (Ativo / Arquivado)

Armazenamento Utilizado

Data da Ultima Modificac&o

Botbes de Agdo em Linha

Isto permite uma gestédo rapida dos projetos.

6.4 Abrir um Projeto

Cada linha do projeto inclui um botdo Abrir.

Clicar em Abrir:

Define o projeto como Ativo

Carrega-o nas paginas Escrever, Organizar, Estruturar, Publicar e Colaborar
Atualiza o seletor Projeto Ativo

Confirme sempre que o projeto correto esta ativo antes de editar.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Abrir projeto Unico

PRO: Abrir qualgquer projeto ativo

STUDIO: Igual ao PRO

6.5 Editar Metadados do Projeto

Pode editar:

Titulo do projeto

Idioma de escrita (Studio: definido globalmente pelo administrador)
Determinados campos de configuracéo
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Editar metadados néo afeta o conteudo dos capitulos.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Edicédo limitada de metadados

PRO: Edicao completa de metadados

STUDIO: Edicao completa + definicbes multilingues (admin)

6.6 Arquivar um Projeto

Arquivar remove um projeto do espaco de trabalho ativo, mas preserva-o para futura restauracao.

Para arquivar:

Clique em Arquivar na linha do projeto
Confirme a acéo

O projeto passa para a lista de Arquivo.
Arquivar:

Reduz a desordem do espaco de trabalho
N&o elimina dados

N&o liberta armazenamento de imediato

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Arquivamento disponivel (se existir projeto)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

6.7 Restaurar um Projeto Arquivado

Para restaurar:

Navegue para a sec¢ao Arquivado
Cligue em Restaurar

O projeto regressa ao estado Ativo.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Limitado (pode aplicar-se a restricdo de projeto Unico)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

6.8 Eliminar Permanentemente um Projeto

A eliminag&o permanente:
Remove todos os capitulos
Remove metadados

Remove instantaneos

Remove anexos

Liberta armazenamento

Para eliminar permanentemente:
Selecione o projeto

Clique em Eliminar Permanentemente
Confirme a acéo

Esta acdo ndo pode ser desfeita.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Limitado

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel
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6.9 AcOes em Massa (Se Ativadas)

As acBes em massa permitem-lhe:
Arquivar varios projetos

Eliminar varios projetos
Consolidar varios arquivos

Uteis para:

Grandes bibliotecas de projetos
Limpeza de armazenamento
Organizacéo de fim de ano

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Acdes em massa limitadas

STUDIO: Gestdo em massa completa

6.10 Consolidar Projetos Arquivados (Se Ativado)

A consolidagéo reduz a utilizagdo de armazenamento online ao:
Descarregar anexos grandes

Tornar mais leves os projetos arquivados

Preservar texto e metadados

Isto é particularmente util para:

Arquivamento de longo prazo

Livros com muitas imagens

Manuscritos intensivos em investigacao

Para consolidar:

Arquive o projeto

Cliqgue em Consolidar

Confirme o acesso ao diret6rio local (Chrome necessario)

Durante o restauro, 0s anexos sao recuperados do diretdrio selecionado.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Opcional (se ativado)

STUDIO: Totalmente disponivel

6.11 Indicadores de Armazenamento por Projeto

Cada projeto apresenta o armazenamento utilizado.
Isto ajuda-o a identificar:

Projetos grandes

Projetos com muitos instantaneos

Projetos com muitos anexos

Se um projeto consumir armazenamento excessivo:
Limpe instantaneos

Consolide

Elimine permanentemente se for desnecessario

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Visualizacdo basica de armazenamento

PRO: Visualizagdo completa

STUDIO: Visualizagdo completa + ferramentas de consolidacao
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6.12 Botbes de Acdo em Linha

Os bot6es em linha tipicos incluem:
Abrir

Renomear

Arquivar

Eliminar

Consolidar (se ativado)

Se Renomear ou Eliminar falhar:
Verifique permissdes

Confirme a fungéo do utilizador
Verifique o estado da licenca

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Acdes limitadas

PRO: A¢des completas

STUDIO: Agbes completas

6.13 Limites de Projeto por Nivel

FREE

Um projeto ativo

Quota de armazenamento limitada

IA basica (limitada)

Exportacfes basicas (TXT; DOCX requer PRO)

PRO

Varios projetos

Leonardo completo + AgBes Rapidas de 1A

Armazenamento expandido + ferramentas de armazenamento
Modelos de estrutura + Ferramentas do Editor

STUDIO

Limites maximos de projeto e armazenamento

Painel de Séries (livros e séries)

Escrita multilingue + suporte RTL

Consolidacdo de arquivo + ferramentas de diretorio local
Opcdes avancadas de publicacao/exportagcéo

6.14 Estratégia Recomendada de Gestao de Projetos
Os autores profissionais devem:

Manter ativos apenas os trabalhos atuais
Arquivar rascunhos concluidos

Eliminar periodicamente projetos obsoletos
Monitorizar a utilizagdo de armazenamento
Consolidar arquivos grandes (utilizadores Studio)
Evite:

Manter dezenas de projetos ativos inativos
Ignorar a acumulacao de instantaneos
Tratar o arquivo como armazenamento permanente sem limpeza
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6.15 Problemas Comuns na Pagina Projetos

N&o E Possivel Criar Novo Projeto
Causa provavel:

Limite do nivel FREE atingido

Limite de armazenamento excedido
Solucao:

Arquive o projeto existente

Elimine projeto nado utilizado

Atualize o nivel

Permissdo de Renomeacdo Negada
Causa provavel:

Funcao de utilizador insuficiente
Restrigcbes para subscritores
Incompatibilidade de licengca

O Armazenamento Nao Diminui Apos Eliminar
Utilize:

Recalcular Utilizagdo de Armazenamento

Limpar Instantaneos
Eliminar Permanentemente Projetos Arquivados

6.16 Funcionalidades de Série Completa de Livros [STUDIO]

O STUDIO inclui um painel “Funcionalidades de Série Completa de Livros” na pagina Projetos. Este painel foi
concebido para o ajudar a gerir séries com varios livros (multiplos projetos/livros que pertencem ao mesmo
conjunto), recursos partilhados da série e blocos de publicacao reutilizaveis.

Onde encontra-lo:
Projetos — Funcionalidades de Série Completa de Livros (painel expansivel).

Passo 1 — Criar ou Selecionar uma Série (topo do painel)
1) Utilize o menu pendente Série para selecionar uma série existente.

2) Ou introduza um novo nome de série e clique em Criar série.

3) Depois de selecionada, os separadores (Livros, Recursos Partilhados, Aplicar e Sincronizar, Publicacdo)
seréo aplicados a essa série.

Passo 2 — Livros (atribuir livros/projetos a série)

Utilize o separador Livros para gerir quais projetos pertencem a série e a ordem em que devem aparecer:
+ Adicione livros a série atribuindo um numero de Volume (Vol #).

* Utilize Abrir para mudar o seu Projeto Atual para um livro diferente da série para edigéo.

Boa prética: atribua valores de Vol # a todos os livros para que a ordenacdo se mantenha consistente entre
exportacdes e blocos de publicacéo.

Passo 3 — Recursos Partilhados (biblia da série, glossario, componentes reutilizaveis)

O separador Recursos Partilhados armazena informacéo e blocos que devem manter-se consistentes em
todos os livros da série:

* Biblia da Série: regras do mundo, factos candnicos, notas de personagens, regras de cronologia, regras de
tom, notas sobre o publico, etc.

* Glossario / Terminologia: ortografias preferidas e regras de nomeacéao (formato: Termo | Ortografia preferida
| Notas).

» Componentes Reuitilizaveis: blocos de texto reutilizaveis, tais como matéria inicial/final, teaser da série, nota
do autor, ou um bloco “Também nesta série”.
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Cliqgue em Guardar para armazenar alteracdes nos Recursos Partilhados e qualquer novo componente
reutilizavel que criar.

Passo 4 — Aplicar e Sincronizar (aplicar componentes partilhados em livros selecionados)
Utilize Aplicar e Sincronizar para enviar componentes partilhados para varios livros ao mesmo tempo:

1) Selecione os livros de destino (caixas de verificacao).
2) Selecione os componentes a aplicar (caixas de verificacao).

3) Opcional: ative “Adicionar agora componentes inseridos a ordem de compilagcéo” para colocar
imediatamente os itens inseridos na sequéncia de publicagcdo/compilacéo.

4) Clique em Aplicar Agora.

Passo 5 — Publicacéo (gerar e reutilizar blocos de publicacéo da série)
O separador Publicacdo ajuda-o a gerar blocos conscientes da série para cada livro:

* Bloco “Também nesta série”: gera uma lista pronta a copiar dos livros da série (usa Vol # se definido).

» Guardar como componente da série: guarda o bloco gerado em Recursos Partilhados como componente
reutilizavel para que possa aplica-lo de forma consistente a todos os livros.

Fluxo de trabalho recomendado para uma configuragéo limpa da série:
1) Crie a série e atribua Vol # a cada livro.

2) Preencha a Biblia da Série e o Glossério.

3) Crie componentes reutilizaveis uma Unica vez.

4) Utilize Aplicar e Sincronizar sempre gque o conteudo partilhado mudar.

6.16 Resumo

A Pagina Projetos é o centro operacional da gestao de manuscritos.

Permite-lhe:

Controlar o seu portefélio de escrita

Gerir armazenamento

Manter a estrutura

Preparar o fluxo de trabalho de publicacéo

Depois de um projeto ser aberto, o trabalho criativo continua na Pagina Escrever.
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Capitulo 7 — A Pagina Estruturar

S Al Authors Studio  v2.17.89 stable Advanced Mode Plan: ( Studio ) | User: loislane
Al AUTHORS
[ Dashboard | | Projects | | Outlines = | Wirite | | Organize | | Publish | | Collaborate | | Help | Leonardo

Create, or import outlines and use Outline Templates

Current Project = mars home ~

» Project outline templates

Add chapter Adds a new chapter and auto-numbers it. You can insert at the beginning or end

Add to End v m

¥ Reorder chapters (drag & drop)

Drag chapters to reorder them. This changes the chapter order everywhere (Write/Organize/Publish)

Front Matter

The Redwood Trees

The Eclipse

Merlin's Tower

Chapters 45 Words 120,580 Archived 0

Outline: Front Matter

Quick notes / bullet plan for this chapter

¥ draft preview

The Project Gutenberg eBook of A
Connecticut Yankee in King Arthur's Court

This ebook is for the use of anyone anywhere in the United States and most other
parts of the world at no cost and with almost no restrictions whatsoever. You may
copy it, give it away or re-use it under the terms of the Project Gutenberg License
included with this ebook or online at www.gutenberg.org. If you are not located
in the United 5tates, you will have to check the laws of the country where you are
located before usina this eBook.

A Pagina Estruturar é onde a estrutura estratégica é definida.

Enquanto a Pagina Organizar arranja a ordem fisica dos capitulos, a Pagina Estruturar define o

enguadramento l4gico e hierarquico do seu manuscrito.

E aqui que pode:

Construir estruturas organizadas
Gerar estruturas assistidas por IA
Aplicar modelos de estrutura
Reorganizar a hierarquia de topicos
Alinhar o contetdo do rascunho com a intencéo estrutural

A Pagina Estruturar transforma um rascunho numa obra planeada.

7.1 Finalidade da Pagina Estruturar
A Péagina Estruturar responde a pergunta:

“Este manuscrito esta estruturado de forma légica?”
Ajuda-o a:

Clarificar objetivos dos capitulos

Identificar sec¢Bes em falta

Definir subtépicos

Reforcar o fluxo narrativo

Melhorar a hierarquia conceptual

Os autores profissionais fazem frequentemente a estrutura antes da redagéo. O AAS permite estruturar antes
ou depois de escrever.
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7.2 Layout da Pagina Estruturar

A pagina inclui normalmente:

Painel de &rvore da estrutura (hierarquico)
Pegas de arrastar para reordenar

Bot&o Adicionar Item a Estrutura

Botdo Aplicar Modelo (se disponivel)
Botdo Gerar Estrutura com IA (se ativado)
Remover / Renomear itens da estrutura

A estrutura pode ser apresentada como:

Parte — Capitulo — Secgdo — Subsegao
Esta estrutura é separada do texto bruto dos capitulos.

7.3 Criar uma Estrutura Manualmente
Para criar uma estrutura manual:

Cliqgue em Adicionar Item a Estrutura.
Introduza o titulo.

Atribua o nivel hierarquico (se aplicavel).
Guarde.

Pode:

Arrastar itens para reordenar.

Aninhar itens sob itens pai.

Promover ou despromover niveis.

Isto permite controlo estrutural total.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Estrutura manual basica (profundidade limitada)

PRO: Estrutura manual completa
STUDIO: Estrutura completa com hierarquia avangada

7.4 Arrastar e Largar Hierarquico

Pode:

Arrastar itens para cima ou para baixo
Aninhar sob cabecalhos pai

Criar estruturas de Varios niveis

Isto permite:

Seccdes do livro

Partes

Subcapitulos

Subdivisdes légicas
Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Hierarquia limitada

PRO: Arrastar e largar hierarquico completo
STUDIO: Controlo hierarquico total

7.5 Estrutura Gerada por IA

A 1A pode gerar sugestdes de estrutura com base em:

Titulo do projeto
Capitulos existentes
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Conteudo atual

Texto selecionado

Para gerar:

Selecione Gerar Estrutura.

Confirme a acao de IA.

Reveja a estrutura sugerida.

Aplique ou modifique.

As estruturas de IA sé@o sugestdes, ndo substituicdes automaticas.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Limitado ou desativado

PRO: Geracao de estrutura com IA disponivel
STUDIO: Ferramentas avangadas de estrutura com 1A
Requer configuracédo de IA vélida.

7.6 Modelos de Estrutura

Os modelos fornecem estruturas predefinidas, tais como:
Estrutura de livro de néo ficgéo

Formato de guia préatico

Formato académico

Estrutura de meméoérias

Formato de manual técnico

Aplicar um modelo:

Insere um enquadramento estruturado da estrutura

N&o substitui o conteudo existente dos capitulos sem confirmagéo
Pode ser modificado apés a aplicagéo

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Sem modelos

PRO: Modelos limitados

STUDIO: Biblioteca completa de modelos

7.7 Aplicar a Estrutura ao Rascunho

Depois de construir uma estrutura, pode:

Alinhar capitulos com itens da estrutura

Fundir a estrutura com a estrutura existente

Usar a estrutura como guia estrutural

Consoante a configuracdo da compilagéo, pode escolher:
Substituir a estrutura atual

Fundir com a existente

Usar apenas como referéncia

A estrutura ndo reescreve automaticamente os capitulos.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Apenas alinhamento manual

PRO: Funcionalidades de aplicar/fundir
STUDIO: Integracdo avancada

7.8 Estruturar vs Organizar — Diferenca Pratica
Pagina Organizar:

Controla a ordem real dos capitulos.
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Sequéncia fisica.

Estrutura plana.

Péagina Estruturar:

Controla a hierarquia légica.
Agrupamento conceptual.

Estrutura de varios niveis.

Boa prética:

Organizar primeiro — Estruturar depois.

7.9 Boas Préticas de Estrutura
Para néao ficcao:

Comece com Partes

Divida em Capitulos

Adicione subtépicos

Mantenha secc¢fes equilibradas
Para ficcéo:

Estruture atos

Defina pontos de viragem
Acompanhe arcos de personagens
Mantenha a tenséo narrativa

Para investigacao:

Separe teoria

Defina metodologia

Distinga analise de concluséo

7.10 Editar Itens da Estrutura

Pode:

Renomear itens da estrutura

Eliminar itens

Promover/despromover hierarquia

Reordenar a estrutura

Eliminar itens da estrutura ndo elimina contetdo dos capitulos, a menos que seja explicitamente escolhido.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Edicéo limitada

PRO: Edicdo completa

STUDIO: Edicdo completa

7.11 Usar a Estrutura para Detetar Lacunas Estruturais

Estruturar ajuda a identificar:

Capitulos em falta

Seccdes fracas

Seccdes sobrecarregadas

Repeticéo

Desequilibrio estrutural

Os autores profissionais revém periodicamente a estrutura a meio do rascunho.

7.12 Impacto da Estrutura no Armazenamento
Os itens da estrutura consomem armazenamento minimo.
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No entanto:

Estruturas geradas por IA podem criar metadados adicionais.
Instantédneos podem armazenar revisdes estruturais.

Se 0 armazenamento aumentar:

Limpe instantdneos
Recalcule a utilizacdo de armazenamento

7.13 Problemas Comuns na Estrutura

A Estrutura com IA Devolve Vazios
Verifique:

Chave API vélida

Modelo correto

Projeto ativo selecionado

Existe contetido no capitulo

Arrastar e Largar Nao Funciona
Use o Chrome

Desative blogueadores de scripts
Confirme que o JavaScript esta ativado

O Modelo Mostra “PRO Necessario”
Causa provavel:

Nivel FREE

Licenca inativa

E necesséria atualizacdo para aplicar.

7.14 Estratégias Avancadas de Estrutura no Studio

Os utilizadores STUDIO podem:

Construir estruturas multilingues (incluindo aleméo)
Manter versfes separadas por idioma

Criar hierarquias estruturadas prontas para exportacao
Desenvolver quadros estruturais reutilizaveis

Isto é especialmente Util para:

Séries de varios volumes
Manuais técnicos
Publicacdo académica

7.15 Integracdo Recomendada no Fluxo de Trabalho
Sequéncia ideal:

Redigir capitulos em Escrever.

Refinar a ordem dos capitulos em Organizar.

Construir hierarquia estruturada em Estruturar.

Voltar a Escrever para refinamento.

Preparar em Publicar.

A estrutura € a ponte entre a redagao e a publicagdo profissional.

7.16 Resumo do Nivel de Licenca para a Pagina Estruturar
FREE:
Estrutura manual basica
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Hierarquia limitada

Sem modelos

IA limitada

PRO:

Edicdo completa da estrutura

Geragédo com IA

Acesso a modelos (limitado)

Arrastar e largar hierarquico

STUDIO:

Biblioteca completa de modelos
Ferramentas avancgadas de estrutura com 1A
Estrutura multilingue

Preparagéo profissional para publicagéo

7.17 Resumo

A Péagina Estruturar é onde o seu manuscrito ganha forma estratégica.
Permite-lhe:

Clarificar a estrutura

Melhorar a légica

Reforgar o fluxo

Preparar para exportagéo

Elevar a qualidade do manuscrito

A estrutura precede a exceléncia.
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Capitulo 8 — A Pagina Escrever e as Ferramentas do
Editor

AA.‘I S Al Authors Studio  V2.17.89 Stable Advanced Mode Plan: (studio ) | User: loislane
Al AUTHORS
| Dashboard | | Projects | | Outlines | | Write | | Organize | | Publish | | Collaborate | | Help | Leonardo Editor Tools

Create/Edit Content, Versions, and get Al Advice

Current Project = mars home v Chapters 45 Words 120,580 Archived 0
Current chapter: Morgan Le Fay v Rename:
+ Organize « Previous Next
Writing B m
n" PATHLEED Visual | | Code
5 18pt v Georgia v B I U s = = = EELRAEYQO «EES - x X Q0
p gi Y 4 A, ==

CHAPTER XIL-SLOW TORTURE

CHAPTER XIIL
SLOW TORTURE.

NIt TRAIGHT off, we were in the country. It

was most lovely and pleasant in those syl-

A Pagina Escrever é o principal ambiente de autoria dentro do Al Authors Studio.

E aqui que pode:

Criar capitulos

Escrever e editar contetdo

Usar AgOes Rapidas de 1A

Interagir com o Orientador de IA Leonardo

Gerir instantaneos

Acompanhar a utilizagdo de armazenamento

A Pé&gina Escrever foi concebida para escrita focada, estruturada e baseada em capitulos.

8.1 Finalidade da Pagina Escrever
A Pagina Escrever fornece:

Um editor de capitulos estruturado

Ferramentas de revisdo assistidas por IA
Ambiente de edi¢do controlado

Escrita com consciéncia de armazenamento

Ao contrario das publicacdes tradicionais do WordPress, este editor € baseado em projetos e isolado por
capitulos.

8.2 Visdo Geral do Layout da Pagina Escrever

A Pagina Escrever inclui normalmente:
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Seletor de Projeto Ativo

Seletor de Capitulo

Janela Principal do Editor

Botdes de A¢bes Rapidas de 1A

Modal de Pré-visualizacdo (para sugestfes de 1A)
Indicador de Armazenamento

Alternancia para Ecra Inteiro

Seccao de Notas (se ativada)

Painel de Ferramentas do Editor

Compreender este layout é essencial antes de escrever.

8.3 Selecionar um Projeto e um Capitulo
Antes de escrever:

Selecione um Projeto Ativo.

Selecione um Capitulo.

Se nenhum projeto ou capitulo estiver selecionado:
As ferramentas de IA nao funcionaréo.

Podera ver “Nenhum contexto utilizavel encontrado.”
O editor pode parecer vazio.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas um projeto

PRO: Vérios projetos

STUDIO: Igual ao PRO

8.4 Criar um Capitulo

Para criar um novo capitulo:

Clique em Adicionar Capitulo

Introduza o Titulo do Capitulo

Guarde

O capitulo aparece na lista do Seletor de Capitulo.

Cada capitulo é armazenado de forma independente.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Capitulos limitados (pode existir um limite)
PRO: Capitulos ilimitados

STUDIO: Capitulos ilimitados

8.5 Escrever e Editar Conteudo

O editor suporta:

Formatacéo de texto padrdo

Cabecalhos

Listas

Paragrafos

Escrita estruturada

O editor guarda o conteudo apenas no capitulo selecionado.
Boa prética:

Mantenha os capitulos com tamanho razoavel.

Evite capitulos Unicos extremamente longos.

Pagina 44



Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Edicdo completa

PRO: Edicdo completa

STUDIO: Edigéo completa

8.6 Modo de Ecra Inteiro

O modo de ecra inteiro:
Expande a area do editor
Remove distracdes

Maximiza o espaco de escrita
Use-o0 ao redigir sec¢des longas.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Disponivel
PRO: Disponivel
STUDIO: Disponivel

8.7 AcOes Rapidas de IA

As AcOes Rapidas de IA operam sobre o texto selecionado.
Para usar:

Realce o texto.

Cligue num botéo de Acdo Rapida.

Reveja a sugestado na janela de pré-visualizagéo.

Aplique ou ignore.

Acdes Rapidas Comuns
Resumir

Melhorar

Reescrever

Expandir

Ajustar Tom

Inserir no Cursor

Substituir Selegéo

Cada acéao gera uma saida estruturada de IA com base no texto selecionado.

OpcoOes da Janela de Pré-visualizacao

Apés a geracao, pode ver op¢des como:

Aplicar

Ignorar

Porque Isto Ajuda

O Que Devo Fazer a Seguir

O sistema de pré-visualizacdo garante que o autor mantém o controlo.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Acdes de IA limitadas (pode restringir utilizagdo ou modelos)
PRO: Acbes Rapidas de IA completas

STUDIO: IA completa + controlos avancados

A funcionalidade de IA requer configuragéo correta da API.
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8.8 Painel do Orientador de IA Leonardo

Leonardo — your Renaissance- .
minded writing coach

Checking publish readiness...

Mo suggestions right now

Keep working — I'll be here if you want help.

Preview lgnore Why this helps

What should | do next?

Quick actions
A ® green dot means the action is active on this page. Preview-only by

default. In Write, PRO+ can also Apply certain actions. Mothing is
overwritten without your approval.

#® FPublish Readiness #® Metadata Completeness

® Proofread Front/Back @ Citations Scan

® Quote Suggestions

Prompt templates

Save reusable instructions you want the Al to follow again later.

Example: "Rewrite this chapter in a more suspenseful tone, keep the facts

accurate, and add vivid descriptions.”

W Run

Save Prompt Template... Delete

Leonardo é o assistente contextual de escrita com IA.

Pode aparecer como:
Painel lateral

Painel sobreposto
Interface flutuante
Leonardo analisa:
Capitulo atual

Texto selecionado
Estrutura de escrita
Fornece:

Sugestdes de melhoria
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Conselhos estruturais
Refinamento de tom
Feedback estratégico de escrita

Quando o Leonardo Nao Responde
Causas comuns:

Nenhum projeto ativo

Nenhum capitulo selecionado

Capitulo vazio

Ma configuracdo da API

Limite de taxa atingido

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Acesso limitado a IA

PRO: Acesso completo ao Leonardo

STUDIO: Funcionalidades avancadas do Leonardo

8.9 Instantaneos (Sistema de Reviséo)

Os instantaneos armazenam estados anteriores dos capitulos.
Os instantaneos sao criados:

Durante determinadas gravacoes

Durante operacdes de IA (se configurado)

Durante edi¢Oes estruturadas

Os instantaneos permitem regressar a versdes anteriores.

No entanto, aumentam a utilizacdo de armazenamento.

Limpar Instantaneos

Use as ferramentas de Armazenamento para:

Limpar instantaneos

Reduzir armazenamento

Manter o desempenho

Limpar instantaneos néo afeta o contetdo atual do capitulo.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Historico de instantaneos limitado
PRO: Acesso completo a instantaneos
STUDIO: Acesso completo

8.10 Seccao de Notas (Se Ativada)

O painel de Notas permite:

Notas de investigacéo

Lembretes de escrita

Referéncias externas

As notas podem nao contar como contetddo do capitulo, mas podem contar para 0 armazenamento.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Notas basicas

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel
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8.11 Pagina Ferramentas do Editor

Editor Tools
Versions Lint Diagnostics
Versions
Create snapshots of this chapter or the full book — restore any prior
version.

Create Chapter Snapshot

Create Book Snapshot
Compare Book Versions

Chapter Versions
No chapter snapshots yet.
Book Versions

No book snapshots yet.

Editor Tools

Versions Lint Diagnostics

Diagnostics

Runs structural and style diagnostics on the current chapter.
Use these tools for repetition, readability, continuity, style-guide

rules, and chapter metadata.
Repetition Finder Readability Scan Continuity Check
Style Guide Check Chapter Metadata Reset Reports

Style Guide Rules

One rule per line. Examples: avoid:suddenly | prefer:utilize->use

capitalize:Empire
avoid:suddenly

prefer:utilize->use
capitalize:Empire

4

Save Rules | Chapter Metadata + Continuity Check Versions

A Péagina Ferramentas do Editor fornece utilitarios avangados de edi¢do, como Versdes, Lint e Diagnosticos,

separados da interface principal de escrita.

Esta pagina foi concebida para andlise estruturada, comparacao e melhoria sem duplicar as A¢fes Rapidas

do Leonardo.

8.11.1 Aceder as Ferramentas do Editor

Navegue para:

Escrever — Ferramentas do Editor (ou use o botdo Ferramentas do Editor, se disponivel)

O painel Ferramentas do Editor pode aparecer como:

Pagina dedicada
Painel sobreposto
Interface modal

Existem trés separadores neste painel de ferramentas

8.11.1 Comparar Versdes do Capitulo e do Livro

Estdo disponiveis véarias op¢des

8.11.2 Ferramenta Lint

O Lint analisa o conteudo do capitulo quanto a:

Inconsisténcias estruturais
Problemas de formatacédo

Padrbes de repeticdo

Possiveis preocupacdes de clareza

O Lint ndo reescreve contetido. Assinala areas para revisao.
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8.11.3 Diagnadsticos

Este separador tem varios relatérios que pode executar e um botdo de reposi¢do para repor os relatérios que
criou.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Limitado ou desativado

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

8.11.3 Separador Diagnoésticos

Os Diagndsticos fornecem uma andlise focada do capitulo que complementa o Leonardo em vez de o
duplicar:

Localizador de Repeticbes — assinala palavras repetidas, frases repetidas e inicios de frase repetidos.

Andlise de Legibilidade — mede comprimento de frases, densidade de paragrafos, equilibrio de dialogo,
advérbios e sinais de voz passiva.

Verificacdo de Continuidade — assinala possivel deriva de POV, deriva de tempo verbal, entidades nomeadas
recorrentes e inconsisténcias cronoldgicas.

Verificacdo de Guia de Estilo — compara o texto do capitulo com regras definidas pelo autor, como evitar,
preferir, capitalizar e exigir.

Metadados do Capitulo — cria um resumo rapido, lista de temas, lista de entidades, estimativa de POV/tempo
verbal e percentagem de dialogo.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Limitado

PRO: Diagnosticos completos

STUDIO: Diagnésticos avangados

8.11.4 Repor Relatoérios

O separador Diagnésticos inclui um botdo Repor que limpa do painel relatérios de diagndsticos gerados
anteriormente.

Use Repor quando quiser executar uma nova analise apG@s editar o capitulo.

Repor limpa apenas a saida do relatério. N&o elimina o texto do capitulo, notas, instantaneos nem regras
guardadas do Guia de Estilo.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Limitado

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

8.12 Fluxo de Trabalho Recomendado na Pagina Escrever
Ciclo profissional recomendado:

Redija manualmente.

Use as Acdes Rapidas de IA com moderacéo.
Reveja cuidadosamente as alteracoes.
Execute o Lint.

Execute os Diagnoésticos.

Limpe instantaneos periodicamente.

Evite:

Aplicar cegamente a saida da IA.

Escrever o livro inteiro num Unico capitulo.

Pagina 49



Ignorar o crescimento do armazenamento.

8.13 Problemas Comuns na Pagina Escrever

Nenhum Texto Proposto Devolvido
Verifique:

Configuracéo da API

Nome do modelo

HTTPS de saida

Projeto ativo selecionado

A Janela de IA Demora a Aparecer
Causas possiveis:

Desempenho do servidor

Laténcia da API

Tempo de resposta do modelo

Arrastar e Largar Ndo Funciona na Lista de Capitulos
Teste no Chrome

Desative extensdes

Confirme que o JavaScript esta ativado

O Armazenamento Aumenta Rapidamente
Limpe instantdneos

Elimine contetdo néo utilizado

Recalcule a utilizacdo de armazenamento

8.14 Resumo

A Pagina Escrever € o corac¢ado do Al Authors Studio.
Fornece:

Edicao estruturada de capitulos

Melhoria de 1A controlada

Gestao de revisbes

Consciéncia de armazenamento
Ferramentas profissionais de refinamento

A Péagina Ferramentas do Editor eleva a escrita da fase de rascunho para a de polimento.
Em conjunto, estas ferramentas criam um ambiente de autoria estruturado e assistido por IA.
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Capitulo 9 — A Pagina Organizar

S Al Authors Studio V21789 stabie Advanced Mode Plan: (Studio ) | User: loislane
Al AUTHORS
| Dashboard | | Projects | Outlines | | Write | Organize | Publish | Collaborate | | Help | Leonardo
Organize chapters and other content for books
Current Project | mars home v Chapters 45 Words 120,580 Archived 0
Components Book Covers

Organize your book

Build your book by arranging chapters, inserting components (front/back matter), and creating reusable components. For Component Library

components drag them to the left to the point in the structure where they should be. Use drag & drop to reorder.

Drag components from this list into your

build on the left. (You can also click a row on

» Organization Structure Changes the left, then use Insert After Selected for

precise placement.)

| Select | Delete selected
Front Matter

Drag & drop: click and hold the = handle at the far left of a row, drag over another row, then release to drop. Title Page
Tip: click a chapter title to make it the active chapter for Leonarde quick actions Book title, subtitle,
author name.
O Type Title Rename Actions ==
Cover Front Cover (Fixed position) — View
Dedication

Short dedication text.
Chapter Front Matter Active Front Matter Rename

A Péagina Organizar é onde a estrutura se torna intencional.

Copyright Page
Copyright, ISBN,
rights, imprint.

Edit

Preface
Introductory remarks

hafrra Chantar 1

Enquanto a Pagina Escrever se concentra na criagdo de contetdo, a Pagina Organizar concentra-se em

organizar esse conteido numa estrutura coerente de manuscrito.

Esta pagina permite-lhe:

Reordenar capitulos

Renomear capitulos

Eliminar ou arquivar capitulos

Mover componentes estruturais

Refinar o fluxo l6gico do seu manuscrito

Organizar é um passo critico entre a redagéo e a estruturacao.

9.1 Finalidade da Pagina Organizar

A Péagina Organizar existe para responder a uma pergunta:
“Este manuscrito flui de forma logica?”

Aqui pode:

Ver visualmente todos os capitulos

Arrasta-los e reordena-los

Reestruturar o seu livro

Refinar a nomenclatura dos capitulos

Preparar para alinhamento com a estrutura
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E aqui que o caos se transforma em ordem.

9.2 Layout da Pagina Organizar

O layout tipico inclui:

Coluna esquerda: lista de capitulos (arrastavel)

Painel principal: detalhes do capitulo ou componentes

Pegas de arrastar (icone de linhas paralelas)
Botdes de acdo em linha (Renomear / Arquivar / Eliminar)

A pega de arrastar esta geralmente posicionada no lado esquerdo de cada linha de capitulo.

9.3 Reordenar por Arrastar e Largar

Para reordenar capitulos:

Clique e mantenha a pega de arrastar.

Arraste o capitulo para uma nova posigao.

Largue para o colocar.

A nova ordem é guardada automaticamente ou apds confirmacéo.
Isto permite uma reestruturagéo dindmica do seu manuscrito.

Porque a Reordenacéo E Importante

A reordenacéo afeta:

Fluxo narrativo

Estrutura argumentativa

Progressao logica

Ordem de exportagao final

A ordem mostrada em Organizar determina a ordem de exportagéao.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Reordenagédo basica (projeto unico)

PRO: Arrastar e largar completo
STUDIO: Arrastar e largar completo

9.4 Mover Componentes Entre Capitulos (Se Ativado)

Em algumas compila¢des, pode mover:

Subseccbes

Blocos de conteudo

Componentes estruturais

Isto permite reestruturagdo avancada sem copiar e colar.
Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: N&o disponivel

PRO: Limitado (se ativado)

STUDIO: Movimento completo de componentes

9.5 Renomear Capitulos

Para renomear um capitulo:

Clique no botdo em linha Renomear.

Edite o titulo.

Guarde.

Renomear ndo afeta o conteddo — apenas o rotulo estrutural.
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Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Renomeacéo limitada

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

Se a renomeacao falhar:

Verifique permissdes do utilizador

Confirme o nivel da licenca

Verifique a propriedade do projeto

9.6 Eliminar um Capitulo

Eliminar remove:
Contetdo do capitulo
Instantaneos associados
Metadados do capitulo
Para eliminar:

Clique em Eliminar
Confirme a acéo

Isto ndo pode ser desfeito, a menos que existam copias de seguranca.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Disponivel (limitado)

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

Eliminar capitulos pode reduzir a utilizagdo de armazenamento.

9.7 Arquivar um Capitulo (Se Ativado)

Arquivar um capitulo:

Remove-o0 do manuscrito ativo
Preserva-o para possivel restauracéo
N&o reduz de imediato 0 armazenamento
Util para:

Remover rascunhos experimentais
Excluir temporariamente contetdo

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Disponivel (se ativado)

STUDIO: Disponivel

9.9 Painel de Detalhes do Capitulo
Selecionar um capitulo pode apresentar:

Contagem de palavras

Utilizacdo de armazenamento
Contagem de instantaneos

Data da ultima modificacdo

Isto ajuda a identificar:

Capitulos demasiado extensos
Capitulos com muitos instantaneos
Desequilibrio estrutural
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Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Visualizacdo béasica

PRO: Visualizagdo completa

STUDIO: Visualizagdo completa

9.9 Boas Praticas Estruturais

Os autores profissionais devem:

Criar capitulos curtos e focados

Evitar combinar varios temas num so capitulo

Usar a pagina Organizar antes da pagina Estruturar
Rever a estrutura antes de publicar

Fluxo de trabalho recomendado:

Redigir em Escrever.

Reordenar em Organizar.

Refinar hierarquia em Estruturar.

Validar em Publicar.

9.10 Organizar vs Estruturar — Compreender a Diferenca
Pagina Organizar:

Controla a ordem fisica dos capitulos

Vista estrutural plana

Ordenacéo baseada em arrastar

Pagina Estruturar:

Controla a estrutura hierarquica

Agrupamento logico de tépicos

Planeamento estrutural estratégico

Organizar é mecanico. Estruturar é conceptual.

9.11 Consideracdes de Armazenamento na Pagina Organizar

Reordenar ndo altera a utilizacdo de armazenamento.
Eliminar capitulos:

Reduz armazenamento

Remove instantaneos

Liberta espaco na base de dados
Arquivar capitulos:

Preserva armazenamento

N&o reduz a utilizacdo

Para recuperar armazenamento:
Eliminar permanentemente
Limpar instantaneos

9.12 Problemas Comuns na Pagina Organizar

Arrastar e Largar Mostra Simbolo Vermelho de “Proibido”
Causas possiveis:

Incompatibilidade do navegador

JavaScript desativado

Interferéncia de extensdes

Solugéo:
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Use o Chrome

Desative extenstes

Atualize a pagina

Permissdo de Renomeacédo Negada
Causa provavel:

Funcéo de utilizador insuficiente
Restricdo para subscritor

Limitacdo de licenga

As Alteracdes Nao Sao Guardadas
Verifique:

Projeto ativo selecionado

Limite de armazenamento nao excedido
Sem erros de JavaScript

9.13 Estratégias Avancadas de Organizacao

Para manuscritos grandes:

Agrupe capitulos por Parte |, Parte I, etc.

Mantenha os capitulos com extenséo controlavel

Arquive rascunhos nao usados em vez de os eliminar de imediato
Reveja periodicamente a estrutura a meio do rascunho

Para livros com muita investigacéo:

Separe capitulos tedricos de estudos de caso

Mantenha o contetdo do apéndice distinto

Use nomes descritivos para os capitulos

9.14 Resumo do Nivel de Licenca para a Pagina Organizar

FREE:

Projeto Unico

Reordenacéo basica de capitulos
Controlo estrutural limitado

PRO:

Varios projetos

Reordenac&o completa
Renomear/eliminar em linha

Limites de capitulos expandidos
STUDIO:

Gestéo estrutural completa

Movimento de componentes (se ativado)
Controlo avancgado do fluxo de trabalho
Maior capacidade de armazenamento

9.15 Resumo

A Pagina Organizar transforma a escrita bruta em ordem estruturada.

Permite-lhe:

Reconfigurar 0 seu manuscrito
Melhorar o fluxo légico

Preparar para estruturar

Refinar a estrutura antes de publicar
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Boa escrita ndo é apenas sobre palavras — é sobre estrutura.
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Capitulo 10 — A Pagina Publicar

S Al Authors Studio V21790 stable

Al AUTHORS

Plan: | Studio :ZI

Advanced Mode

| Dashboard | | Projects | | Outlines | | Write | = Organize | | Publish | | Collaborate | | Help |

Setup and Export books with many options

Current Project = mars home ~

Publish Readiness Checklist

Preset

General (all platforms)

presets add a few extra reminders.

Metadata (current project)

B4 Title mars home
B4 subtitle my home
B4 Author Martin K. Ettington

4 Chapters present 45

4 Enough content for a draft export 122,794 words

S R

v | Use this as your base checklist. Platform

Chapters 45 Words 120,580

Page numbering

Choose where page numbers appear and which chapter starts page 1.

Position Footer (right) v
Format 1,2 3. v
Start number
Start page 1 at chapter

First chapter in Organize list v

Save Page Numbering

‘ - Leonardo Publish Assistant

A Pagina Publicar é a fase final do fluxo de trabalho do AAS.

E aqui que o seu manuscrito estruturado se torna um ficheiro distribuivel.

A Pagina Publicar permite-lhe:

Rever a prontidao para publicacéo
Validar a estrutura do manuscrito
Confirmar a formatacao

Selecionar o formato de exportacao
Gerar ficheiros finais

Preparar para plataformas de distribuigéo

A Péagina Publicar ndo serve para escrever. Serve para preparacao de saida profissional.

10.1 Finalidade da Pagina Publicar

A Pé&gina Publicar responde a pergunta:

“Este manuscrito esta pronto para exportacao?”
Garante que:

Os capitulos estéo estruturados

A estrutura é coerente

Os metadados necessarios existem

O formato de exportagdo esté corretamente selecionado

A geracéo do ficheiro € bem-sucedida

User: loislane

Leonardo

Archived 0
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Esta fase separa a redacao da publicacao.

10.2 Layout da Pagina Publicar

A Pagina Publicar inclui normalmente:

Lista de Verificacdo de Prontidao para Publicacdo
Resumo do Projeto

Selecdo do Formato de Exportacao

Botdo de Exportacéo

Numeracéo de P4ginas e Estado do Download
Visualizacao de Restricdes de Nivel (se aplicavel)
A péagina é intencionalmente focada e simplificada.

10.3 Lista de Verificacédo de Prontidao para Publicacéao

Antes de exportar, o0 AAS pode validar:

Titulo do projeto presente

Existem capitulos

Estrutura organizada

Sem capitulos vazios

Sem conflitos estruturais

Limite de armazenamento ndo excedido

Algumas compila¢des podem calcular uma Pontuacdo de Prontiddo para Publicagéo.

Pontuacao de Prontidao para Publicacdo (Se Implementada)
A pontuacédo pode avaliar:

Integridade estrutural

Alinhamento com a estrutura

Equilibrio da distribuicdo dos capitulos

Concluséo dos metadados

A pontuagdo é consultiva — ndo obrigatoria.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Validacdo basica de prontiddo

PRO: Lista de verificacdo completa

STUDIO: Validacdo avancada de prontiddo + pontuagéo

10.4 Formatos de Exportacao

O AAS suporta varios formatos de exportacao consoante a configuracdo da compilacéo, incluindo TXT (texto

simples), DOCX e formatos avancados opcionais.

10.4.1 Exportacao PDF

Gera um documento PDF formatado.
Melhor para:

Copias de revisao

Distribuicdo direta

Rascunhos para impressao

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Disponivel (PDF de rascunho)

STUDIO: Formatagéo PDF pronta para impresséo
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10.4.2 Exportacao DOCX

Gera um ficheiro compativel com Microsoft Word.
Melhor para:

Edicéo profissional

Envio a editores

Formatacéo final antes da publicacdo
Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

10.4.3 Exportacao Markdown
Gera um ficheiro Markdown estruturado.
Melhor para:

Programadores
Publicagdo em websites
Pipelines de formatag&o avancados

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Nao disponivel (Studio)

STUDIO: Disponivel (se ativado)

10.4.4 Exportacao EPUB (Se Ativada)

Gera um ficheiro EPUB pronto para ebook.

Melhor para:

Publicacéo de ebooks

Distribuicao digital

Pipelines compativeis com Kindle (com converséo)
Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Nao disponivel (Studio)

STUDIO: Disponivel (se ativado)

10.4.5 Exportacao Pronta para KDP (Se Implementada)

Otimiza a formatacéo de ficheiros para:
Amazon Kindle Direct Publishing (KDP)

Isto pode incluir:

Cabecalhos estruturados

Quebras de capitulo limpas

Estrutura correta do indice
Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Nao disponivel (Studio)

STUDIO: Totalmente disponivel

10.4.6 Exportacao Pronta para IngramSpark (Se Implementada)
Formatacéo otimizada para:
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Plataformas de distribuicdo impressa

Fluxos de trabalho de publicacédo profissional
Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Nao disponivel (Studio)

STUDIO: Totalmente disponivel

10.5 Processo de Exportacao

Para exportar:

Selecione o formato de exportacao.
Reveja o estado da lista de verificacéo.
Cliqgue em Gerar Exportacéo.

Aguarde o processamento.
Descarregue o ficheiro.

Manuscritos grandes podem demorar mais tempo a processar.

10.6 Geracéao do Ficheiro de Exportacao
Durante a exportagao:

Os capitulos sdo compilados pela ordem da pagina Organizar.

A estrutura influencia os cabecalhos.

As regras de formatacéo sdo aplicadas.

Os metadados séo incorporados (se suportado).
Sao gerados ficheiros temporéarios.

Se a exportacao falhar:

Verifique o limite de armazenamento

Verifigue a memoéria do servidor

Confirme as permissdes do diretério de carregamento
Reveja os registos de erro

10.7 Logica da Ordem de Exportacao
A ordem de exportacéo € determinada por:

Ordem dos capitulos na Pagina Organizar.

A hierarquia da estrutura influencia:

Estrutura dos cabecalhos

Indice

Formatacéo de seccbes
Confirme sempre a estrutura Organizar antes de exportar.

10.8 Erros Comuns de Exportacao

O Ficheiro Nao Descarrega

Causas possiveis:

Permissbes do servidor

Bloqueio de popups do navegador

Limite de memoria excedido

Solucao:

Aumente a memoria do PHP

Desative plugins de seguranca agressivos
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Experimente outro navegador

O Botao de Exportacdo Nao Responde
Causas provaveis:

Nenhum projeto ativo selecionado

Erro de JavaScript

Limite de armazenamento excedido

A Formatacao Parece Incorreta
Verifique:

Cabecalhos de capitulos corretamente formatados
Estrutura alinhada

Sem cabecalhos vazios

Limpe a formata¢cdo manual na pagina Escrever

10.9 Boas Préticas de Publicacéao
Antes de exportar:

Reveja a Estrutura.

Reveja a ordem em Organizar.

Limpe instantaneos desnecessarios.

Confirme os metadados.

Teste primeiro a exportagdo com um ficheiro pequeno.
Gere a exportacao final.

Os autores profissionais fazem frequentemente o seguinte:
Exportam varias versoes.

Guardam nomes de ficheiro com verséo.

Arguivam o manuscrito final apés a publicagéo.

10.10 Impacto da Publicacdo no Armazenamento
Exportar ndo aumenta significativamente o armazenamento.

No entanto:

Ficheiros temporarios podem usar brevemente espaco do servidor.
Projetos grandes podem pressionar a memoria.

Se a exportacao falhar repetidamente:

Aumente o limite de memoria.

Atualize o alojamento.

Divida o manuscrito em volumes.

10.11 Resumo do Nivel de Licenca para a Pagina Publicar
FREE:

Exportagdo TXT + verificagBes béasicas de prontidao

Opcoes de formato limitadas

Ferramentas avancgadas de publicagéo bloqueadas

PRO:

Exportacdo DOCX + TXT

Lista de verificacdo de prontiddo completa

Opcodes de formatacdo expandidas

Historico de exportacao + ferramentas de gestao

Pagina 61



STUDIO:

Formatos de exportacédo avancados (PDF/EPUB/Markdown quando ativados)
Pipelines de publicacéo profissional

Numeracao de paginas + ferramentas de indice

Otimizacdo KDP/IngramSpark (se ativada)

Suporte multilingue para exportacéo

10.12 Fluxo de Trabalho Profissional Recomendado
Fluxo de trabalho estruturado completo:

Redigir em Escrever.

Reordenar em Organizar.

Refinar a estrutura em Estruturar.

Executar Comparar / Diagnésticos através das Ferramentas do Editor.
Validar em Publicar.

Exportar.

Arquivar.

Esta abordagem disciplinada resulta em saida de qualidade profissional.

10.13 Resumo

A Pagina Publicar transforma o seu manuscrito estruturado num ficheiro profissional.
Garante:

Integridade estrutural

Fluxo l6gico

Prontidao de formatagéo

Compatibilidade com distribuigéo

Publicar ndo € apenas clicar em exportar — é validar estrutura e intengéo antes do langamento.
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Capitulo 11 — A Pagina Colaborar

S Al Authors Studio V21790 stable Advanced Mode Plan: ( Studio ) | User: loislane
Al AUTHORS
| Dashboard | | Projects | | Outlines | | Write | | Organize | \ Publish | Collaborate | | Help | Leonardo
Collaborate and Share Your Work with Others
Active Project | mars home ~ | | Expand All Refresh Page Chapters 45 Words 120,580 Archived 0
PENDING INVITES 0 SHARED WITH ME 0 SENT SHARES 1 OPEN REVIEW ITEMS 0
Incoming requests waiting on you Accepted remote shares ready to open Invites you routed through the broker Local project review notes still inside AAS
¥ My Collaboration Identity * Detailed Collaboration Instructions

Register the collaboration email you want to use on this page. Other AAS users will send
shares to that email, and it becomes your collaboration identifier for broker-routed sharing.

Collaboration Email v Share This Project

help.aiauthorsstudio@gmail.com Send a broker-routed invite to another AAS Studio user by the collaboration email they

registered on this page. Accepted invites become read-only shared projects with remote

comments on the collaboration pages.
COLLABORATION EMAIL help.aiauthorsstudiol@gmail.com The broker must be connected before invites can be sent from this AAS instance.
PROFILE SYNC Mar 27, 2026 8:36pm

The broker connection still needs to complete before this profile can sync across

A Péagina Colaborar adiciona partilha de projetos e fluxo de revisao ao Al Authors Studio sem alterar o proprio
manuscrito. Foi concebida para que os autores possam convidar outro utilizador do AAS a rever um projeto,
aceitar convites recebidos, ler trabalho partilhado, trocar comentarios remotos e gerir o seguimento
relacionado com a colaboragéo a partir de uma Unica pagina.

11.1 Finalidade da Pagina Colaborar

A Pé&gina Colaborar é o centro de colaboracéo dentro do AAS. Responde a duas questfes praticas:
Como partilho um projeto com outro utilizador do AAS?

Como revejo um projeto partilhado e respondo a comentarios?

Ao contrario das péaginas Escrever ou Organizar, Colaborar ndo € uma pagina de edicdo do manuscrito. O
trabalho partilhado permanece separado do editor ativo de capitulos do autor. Comentarios e respostas
permanecem nos ecras de colaboracao para que o proprietario possa rever o feedback antes de decidir o que
alterar no manuscrito.

11.2 Visdo Geral do Layout da Pagina Colaborar

A péagina esta organizada em torno de algumas areas recorrentes:
Seletor de Projeto Ativo e métricas do projeto  Contadores de convites e partilhas
A Minha Identidade de Colaboracéo Instrucdes Detalhadas de Colaboracao
Convites Recebidos e Partilhado Comigo Partilhar Este Projeto

As Minhas Notas para Necessidades de

Partilhas Enviadas Revisio Remota
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Informacgéo de Estado

Muitas dessas areas podem ser recolhidas. Isto torna a pagina mais facil de navegar, permitindo ao mesmo
tempo que o autor volte a abrir as seccdes que usa com mais frequéncia.

11.3 A Minha Identidade de Colaboracao

Antes de partilhar, cada utilizador deve guardar o email de colaboragéo que pretende utilizar na pagina
Colaborar. Esse email funciona como identificador de colaboracéo para o qual outros utilizadores do AAS
podem enviar partilhas.

Como configurar

Abra A Minha Identidade de Colaboracéo.

Introduza o email de colaboracdo que pretende usar.

Cliqgue em Guardar Email.

Confirme que o email de colaboracéo guardado aparece agora na secgao.

Boa prética: use um unico endereco de email estavel para colaboracdo, para que outros utilizadores o possam
encontrar com fiabilidade. Se o alterar frequentemente, convites antigos podem ser mais dificeis de
acompanhar.

11.4 Instrucdes Detalhadas de Colaboracao

A seccdo Instrucdes Detalhadas de Colaboragdo € um lembrete guiado que conduz o utilizador pelo processo
de partilha do inicio ao fim. E especialmente Util para utilizadores de primeira vez.

Fluxo tipico de partilha

Escolha o projeto ativo que pretende partilhar.

Confirme que o seu email de colaboracgéo foi guardado.

Abra Partilhar Este Projeto.

Introduza o email de colaboracdo do destinatério.

Escolha a funcéo de partilha.

Adicione uma nota opcional.

Envie o convite.

Peca ao destinatario para abrir Convites Recebidos e Partilhado Comigo e aceitar a partilha.

Use Partilhas Enviadas e Topicos de Comentarios Remotos para acompanhar o feedback que regressa.

11.5 Partilhar Este Projeto

Esta seccdo é onde comeca a colaboracao de saida. O proprietario envia um convite para o projeto
atualmente ativo a outro utilizador do AAS usando o email de colaboracéo guardado dessa pessoa.
Campos normalmente utilizados aqui

Email de Colaboracao do Destinatario

Funcéo

Nota (opcional)

Funcdes de partilha

Visualizador — o destinatario pode abrir o projeto partilhado em modo s6 de leitura.

Comentador — o destinatério pode abrir o projeto partilhado e deixar comentarios remotos e respostas nas
paginas de colaboragéo.

Quando o convite é enviado com sucesso, a partilha deve aparecer em Partilhas Enviadas para o proprietario
e depois em Convites Recebidos para o destinatario.

11.6 Convites Recebidos e Partilhado Comigo
Esta seccéo trata do lado de rececéo da colaboracgéo.
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Convites Recebidos

Convites Recebidos lista convites de colaboracdo que foram enviados para o email de colaboracdo do
utilizador, mas ainda nao foram aceites nem recusados.

A partir daqui, o destinatario pode rever a informacéo do projeto e aceitar ou recusar 0 convite.

Partilhado Comigo

Uma vez aceite uma partilha, ela deve permanecer disponivel em Partilhado Comigo, para que o revisor a
possa reabrir mais tarde sem pedir um novo convite.

As partilhas aceites devem mostrar informacéo do projeto, a identidade do remetente, a funcdo concedida e
uma acéo Abrir.

11.7 Espaco de Trabalho de Projeto Partilhado em S0 de Leitura

Quando uma partilha é aberta, o0 AAS apresenta um espaco de trabalho de projeto remoto dentro da pagina
Colaborar. Isto mantém o material partilhado separado do editor local de manuscritos do destinatario.

Areas comuns do projeto partilhado

Partilhado por — mostra a informag&o do remetente.

Capitulos e Matéria Inicial — lista as unidades de conteudo disponiveis no projeto partilhado.
Conteldo do Capitulo — mostra o capitulo selecionado ou item de matéria inicial.

Topicos de Comentarios Remotos — armazena a discussao de colaboracdo desse projeto partilhado.

Se a func¢dao for Visualizador, o destinatario pode ler o projeto partilhado, mas nao pode adicionar comentarios.
Se a fungéo for Comentador, o destinatario pode adicionar comentarios remotos e respostas na pagina de
colaboracéo.

11.8 Tépicos de Comentarios Remotos e Partilhas Enviadas

Os comentarios remotos nao alteram automaticamente o manuscrito ativo. Em vez disso, o feedback é
armazenado em topicos de colaboragéo para que o proprietario o possa rever antes de fazer alteragées.

Para o revisor

Abra um projeto partilhado.

Selecione o capitulo sobre o qual quer comentar.

Adicione um comentario remoto ou resposta dentro da &rea do tépico de colaboracao.

Para o proprietéario

Use Partilhas Enviadas para monitorizar convites enviados e partilhas aceites para o projeto atual.

Abra a entrada do revisor partilhado para ver histérico do topico, referéncias do capitulo e comentarios
devolvidos.

Responda ao revisor a partir da pagina de colaboracao quando necessario.

Este desenho mantém a discusséo organizada por projeto partilhado e por revisor, em vez de misturar
comentérios diretamente no editor do manuscrito.

11.9 As Minhas Notas para Necessidades de Revisdo Remota

Esta seccéo armazena as notas de seguimento do proprio proprietario sobre a colaboracéo. E util para
acompanhar o que ainda precisa de atencéo depois de chegarem comentarios remotos.

Exemplos do que manter aqui
Lembretes de revisédo Questdes a responder mais tarde

Tarefas de limpeza especificas do capitulo Itens j& concluidos apds revisao remota

Estas notas sdo notas de trabalho locais para o projeto ativo. Ajudam o proprietario a traduzir o feedback de
colaboracéo em trabalho real de reviséo.
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11.10 Informacao de Estado

A Informacéo de Estado retne informagéo administrativa de colaboracdo no fundo da pagina. Consoante a
compilagéo, pode incluir:

Atividade de Colaboracédo

Estado Rapido

Estado da Rede de Colaboracéo

Esta secc¢do serve sobretudo para revisdo e diagnésticos, e ndo para escrita diaria. Ajuda a confirmar se a
identidade de colaboracéo, a comunicacdo com o broker, as contagens de convites e a atividade recente
parecem corretas.

11.11 Boas Praticas para Colaboracéo

Use um email de colaboracdo consistente.

Partilhe apenas o projeto ativo que pretende rever.

Use Comentador apenas quando forem necessérios feedback e respostas.

Mantenha a discusséo de colaboracdo na pagina Colaborar em vez de editar o manuscrito diretamente a partir
de ecras partilhados.

Reveja Partilhas Enviadas regularmente para que 0os comentarios devolvidos ndo sejam perdidos.

Use As Minhas Notas para Necessidades de Revisdo Remota para acompanhar o que ainda precisa de ser
revisto apés a chegada dos comentarios.

11.12 Problemas Comuns de Colaboracao

O convite nao aparece

Confirme que ambos os utilizadores guardaram o respetivo email de colaboracao, depois atualize a pagina
Colaborar e volte a verificar Convites Recebidos e Partilhas Enviadas.

A partilha aceite ndo reabre

Atualize a pagina Colaborar, confirme que a partilha ainda aparece em Partilhado Comigo e reveja a
informacé&o de estado da colaboracéo para detetar problemas com o broker ou com a pesquisa da partilha.
Comentarios remotos nao visiveis

Abra o projeto partilhado correto, confirme que o revisor tinha acesso de Comentador e depois verifique
Partilhas Enviadas ou Tépicos de Comentarios Remotos para o projeto ativo.

11.13 Resumo

A Péagina Colaborar estende o AAS de um ambiente de escrita individual para um espaco de revisao
estruturado. Permite aos autores enviar convites de projeto, receber partilhas aceites, rever conteido remoto
com seguranga, trocar comentarios e gerir trabalho de seguimento sem perturbar o manuscrito ativo até que o
proprietario escolha revé-lo.
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Capitulo 12 — Arquivamento

A Pagina Arguivo armazena projetos concluidos ou inativos fora do seu espaco de trabalho ativo.
Arquivar permite-lhe:

Remover desordem

Preservar trabalho concluido

Restaurar mais tarde, se necessario

Preparar para consolidacdo de armazenamento

Arquivar ndo é eliminar.

12.1 Finalidade do Arquivo

A Pagina Arquivo ajuda a manter um ambiente de trabalho limpo, retendo ao mesmo tempo manuscritos
historicos.

Use-a para:

Armazenar livros concluidos

Remover rascunhos inativos

Preparar limpeza de armazenamento

Consolidar projetos grandes (Studio)

12.2 Ver Projetos Arquivados

A lista de Arquivo mostra:

Titulo do projeto

Data de arquivamento

Utilizagdo de armazenamento

Botbes de agéo (Restaurar / Eliminar / Consolidar)

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Arquivo visivel (sistema de projeto Gnico)
PRO: Acesso completo ao arquivo

STUDIO: Arquivo completo + consolidagéo

12.3 Restaurar um Projeto Arquivado
Para restaurar:

Selecione o projeto

Cliqgue em Restaurar

Confirme a acéo
O projeto regressa ao estado Ativo.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Limitado (aplica-se restricdo de projeto Gnico)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

12.4 Eliminar Permanentemente Projetos Arquivados

A eliminac&o permanente remove:
Capitulos

Instantaneos

Anexos

Metadados

Isto liberta armazenamento.
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Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Limitado

PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

12.5 A¢cbes em Massa no Arquivo

As a¢cbes em massa podem incluir:
Eliminacdo em massa

Restauro em massa

Consolidacdo em massa

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Limitado

STUDIO: AgBes em massa completas

12.6 Consolidar Projetos Arquivados (Se Ativado)

A consolidacao:

Descarrega anexos grandes
Reduz armazenamento online
Preserva texto

Requer acesso ao diretorio local.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Opcional

STUDIO: Totalmente disponivel
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Capitulo 13 — Gestao de Armazenamento e
Desempenho

O AAS inclui monitorizacao estruturada de armazenamento para evitar o crescimento descontrolado da base
de dados.

13.1 O Que Conta para o Armazenamento

O armazenamento inclui:

Texto dos capitulos

Instantaneos

Anexos

Registos de IA (se armazenados)
Metadados

13.2 Explicacao dos Instantaneos
Os instantaneos armazenam historico de revisoes.
Acumulam-se durante:

Gravacoes

Operacdes de IA

Alteragfes estruturais

Limpar instantaneos reduz o armazenamento sem eliminar contetdo ativo.
Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: Historico de instantaneos limitado

PRO: Controlo completo de instantédneos
STUDIO: Controlo completo

13.3 Recalcular Utilizacdo de Armazenamento

Forca um recalculo em todo o sistema.

Utilize quando:

O armazenamento parecer incorreto

ApoOs eliminacdo em massa

ApOs atualizacéo de versao

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas visualizacdo (a¢des bloqueadas — PRO necessario)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

13.4 Limpar Instantaneos do Projeto
Elimina revisdes historicas.
Recomendado periodicamente.

Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas visualiza¢cdo (a¢des bloqueadas — PRO necessario)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

13.5 Eliminar Permanentemente Projetos Arquivados

A eliminagdo em massa liberta armazenamento imediatamente.
Pagina 69



Disponibilidade por Nivel de Licenca

FREE: Apenas visualizacdo (a¢des bloqueadas — PRO necessario)
PRO: Disponivel

STUDIO: Disponivel

13.6 Descarregamento Local de Anexos (Se Ativado)
Move ficheiros grandes para:

Diretério selecionado pelo utilizador (Chrome recomendado)
Restaura-os quando necessario.

Disponibilidade por Nivel de Licenca
FREE: N&o disponivel

PRO: Opcional

STUDIO: Totalmente disponivel

13.7 Boas Préticas de Desempenho

Mantenha os capitulos com comprimento moderado
Limpe instantaneos trimestralmente

Arquive trabalhos concluidos

Evite anexos excessivos
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Capitulo 14 — Funcdes de Utilizador, Licenciamento e

Controlos por Nivel

O AAS aplica o acesso a funcionalidades com base em:
Nivel da licenca

Funcéo do utilizador

Estado da subscricédo

14.1 Nivel FREE

Um projeto ativo

Quota de armazenamento limitada

AcOes Répidas de IA basicas (limitadas)
Sem modelos de estrutura (PRO necessario)
Exportacédo TXT (DOCX requer PRO)

14.2 Nivel PRO

Varios projetos

Leonardo completo + A¢gBes Rapidas de 1A

Modelos de estrutura (padrao)

Exportacdo DOCX + TXT

Armazenamento expandido + ferramentas de limpeza

14.3 Nivel STUDIO

Limites maximos de projeto e armazenamento
Painel de Séries + escrita multilingue
Consolidagdo de arquivo + ferramentas de diretorio local

Formatos avancados de exportacdo (PDF/EPUB/Markdown quando ativados)

Otimizacdo de publicacdo + numeracdo de paginas

14.4 Permissdes Baseadas em Funcgdes

Administrador:

Acesso completo
Editor:

Acesso administrativo limitado
Subscritor:

Apenas acesso a escrita

14.5 Comportamento ao Expirar a Licenca

Se a licenga expirar:

As funcionalidades avancadas sdo desativadas
Os limites de armazenamento sédo reduzidos

O acesso a |IA pode ser restringido

O conteudo néo € eliminado.
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Capitulo 15 — Configuracéao de IA e Resolucao de

Problemas

As funcionalidades de IA exigem configuracdo adequada.

15.1 DefinicOes Necessarias

Chave API

Modelo

URL base

HTTPS de saida ativado

15.2 Erros Comuns de IA

Resposta vazia:

Chave invalida

Modelo incorreto

Servidor bloqueado
Nenhum texto proposto:
Nenhum capitulo ativo
Nenhum texto selecionado
Limite de taxa excedido

Diagndsticos como Lint, Localizador de Repetices, Andlise de Legibilidade, Verificacdo de Continuidade,
Verificacdo do Guia de Estilo e Metadados do Capitulo séo ferramentas locais do editor e podem continuar a

funcionar mesmo guando os pedidos de IA estdo temporariamente indisponiveis.

15.3 Consideracdes na Selecdo do Modelo

Modelos mais rapidos para edi¢des rapidas
Modelos maiores para revisao estrutural
Garanta compatibilidade com o endpoint da API

15.4 Limites de Taxa

Se excedidos:

Espere antes de tentar novamente
Atualize o plano da API

Use pedidos menores
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Capitulo 16 — Guia Global de Resolucéo de Problemas

16.1 Arrastar e Largar Falha

Use o Chrome
Desative extensotes
Confirme que o JavaScript est4 ativado

16.2 O Armazenamento Nao Esta a Diminuir

Limpar instantaneos
Eliminar permanentemente arquivos
Recalcular utilizacédo

16.3 A Exportacao Falha

Aumente a memoria PHP
Verifique as permissdes de ficheiro
Desative bloqueadores de seguranca

16.4 Licenca Inativa

Introduza novamente a chave
Confirme que a subscri¢éo esta ativa
Verifique a ligacdo ao servidor

16.5 Permissao de Renomeacao Negada

Verifique a funcédo
Confirme a propriedade
Verifique o nivel da licenga

16.6 Relatorios de Diagnoéstico Nao Sao Limpos

Abra o separador Diagnésticos e clique em Repor para limpar relatérios gerados anteriormente.

Repor remove apenas a saida dos relatérios do painel. Nao elimina conteddo do capitulo nem regras
guardadas.
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Capitulo 17 — Boas Praticas para Autores Profissionais

O AAS é mais poderoso quando usado estrategicamente.

17.1 Redacao Estruturada

Crie primeiro os capitulos
Redija de forma aproximada
Refine mais tarde

17.2 Disciplinacom IA

Use a IA para refinamento, ndo para criacao
Reveja cada sugestao
Mantenha a voz do autor

17.3 Estratégia de Estrutura Primeiro

Defina cedo a estrutura
Evite deriva l6gica
Equilibre os capitulos

17.4 Ciclos de Revisao

Método de ciclo:
Redigir — Organizar — Estruturar — Diagndsticos — Publicar

17.5 Estratégia Multi-Projeto

Utilizadores PRO/STUDIO:

Mantenham um rascunho ativo

Arquivem trabalhos concluidos
Mantenham disciplina de armazenamento
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Capitulo 18 — Modos Iniciante e Avancado +
Assistentes Leonardo

Este capitulo explica os modos opcionais de interface Iniciante e Avancado e documenta os quatro botdes de
assistente Leonardo ao nivel da pagina agora disponiveis no AAS.

Estas funcionalidades destinam-se a tornar o espaco de trabalho mais simples para novos utilizadores, ao
mesmo tempo que oferecem aos autores experientes automacao guiada nas areas onde as decisdes de
estrutura e publicacéo frequentemente consomem mais tempo.

18.1 Modo Iniciante

O Modo Iniciante foi concebido para reduzir a sobrecarga de decisdes para utilizadores mais recentes e para
autores que pretendem um fluxo de trabalho guiado e mais limpo.

No Modo Iniciante, o AAS destaca as a¢des seguintes mais comuns, mantém a pagina menos carregada e
apresenta orientagdo, como passos seguintes recomendados, para que 0 autor possa continuar a avancar
sem ter primeiro de interpretar todos os controlos disponiveis.

Mais adequado para: utilizadores de primeira vez, autores que estéo a aprender o fluxo completo do AAS e
utilizadores que querem um espago de trabalho simplificado durante as sessdes de redagéo.

18.2 Modo Iniciante

S Al Authors Studio  V2.17.88 Stable Beginner Mode Plan: ( Studic ) | User: loislane

Al AUTHORS

Dashboard | | Projects | Outlines | | Write | | Publish | Help | Storage used: 66.38 MB

AAS System Status at a glance

Advanced Mode Language: English v

Current Project: mars home ~ Chapters 45  Words 120580  Archived 0

Recommended Next Step Open Publish
Prepare for publishing

Your manuscript is taking shape, Review metadata, cover details, and export readiness next,
Quick Al Help

@ Help Me Get Ready to Publish

@ Improve My Metadata

Project Notes and Saved Al ldeas

Save Al guidance, reminders, and next steps for this project.
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18.3 Modo Avancgado

O Modo Avancado destina-se a utilizadores que pretendem um controlo manual mais completo sobre a
estrutura do projeto, assistentes de IA, opcdes de organizacdo e preparacao para publicacéo.

No Modo Avangado, mais controlos podem permanecer visiveis em simultaneo, tornando mais facil mover-se
diretamente entre redacédo, trabalho estrutural, diagnosticos e tarefas de publicacdo sem depender tanto de
prompts guiados.

Mais adequado para: utilizadores experientes do AAS, autores que gerem projetos complexos e
administradores ou utilizadores avancados que pretendem acesso direto ao conjunto mais amplo de
ferramentas.

18.4 Captura de ecrd do Modo Avancado

S Al Authors Studio V21768 Stable Advanced Mode Plan: ( studic ) | User: loislane

Al AUTHORS

Dashboard | | Projects | | Outlines | | Write | | Organize | Publish | | Collaborate | | Help | Leonardo | Storage used: 66.38 MIB

AAS System Status at a glance

Beginner Mode Advanced Mode Language; English v

Current Project] mars home ~ Chapters 45 Words 120580  Archived 0
Continue Writing Open Projects Open Projects
. . - . Write . + New Project
Jump back into your most recently edited chapter (or the first chapter if Manage projects, start a new book, or restore an
nonej. archived project.
Active 2
Storage Refresh Archived °
Totals update after a manual recalculztion (Settings — Storage
Tools).
Delete All User Files . " .
Plugin Validation
Ready
Plugin Validation
Total 66.38 MB o
Subscription plan: STUDIO.
AAS text/history 985.76 KB This server uses subscriptions. License keys are not required.

18.5 Como os dois modos devem ser utilizados

Os dois modos néo séo produtos diferentes. Sao apresentacdes alternativas da interface do mesmo sistema
estruturado de autoria.

Uma abordagem pratica é comecar no Modo Iniciante enquanto aprende uma péagina e depois mudar para o
Modo Avangado quando quiser mais controlo direto e conseguir trabalhar eficientemente sem tanta orientacéo
no ecréa.

Consoante a compilagao, o controlo exato usado para alternar modos pode variar. Se a sua instalagdo incluir
estes modos, procure o seletor de modo ou a definicdo de interface do utilizador nos controlos visiveis do AAS
fornecidos pela sua compilacdo ou administrador.
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18.6 Viséo geral dos botdes do assistente Leonardo

O AAS inclui agora quatro botdes de assistente Leonardo especificos do contexto, localizados em paginas
onde os utilizadores frequentemente precisam de decisGes guiadas em vez de simples geracao de texto.

Ao contrario do painel principal de escrita Leonardo na pagina Escrever, estes botdes estdo focados numa
tarefa ao nivel da pagina. Ajudam o utilizador a pensar em estrutura, configuracdo, organizacdo ou escolhas
de publicacéo no respetivo contexto.

Os quatro botdes atuais do assistente Leonardo ao nivel da pagina sao resumidos abaixo.

Pagina/ seccéo Local do assistente Leonardo Objetivo principal

Ajuda os utilizadores a planear ou
automatizar a configuracdo da
série, recursos partilhados, acdes
de sincronizacéo e blocos de
publicacéo.

Funcionalidades de Série Completa

Projetos de Livros

Ajuda os utilizadores a gerar,
Modelos de Estrutura do Projeto / melhorar ou clarificar a estrutura de
area de orientacdo da estrutura um projeto antes de uma redacéao
ou revisdao mais profunda.

Estruturar

Ajuda os utilizadores a pensar na
Alteracfes a Estrutura disposicao dos capitulos, insercao
Organizar Organizacional / &rea Organize o de componentes, reutilizacéo de
seu livro materiais e grandes alteragbes
estruturais.

Ajuda os utilizadores a preparar
metadados, saidas, passos de

Publicar Area do assistente de publicacéo prontidao e decisbes orientadas
para publicagdo antes da
exportacéo.

18.7 Assistente Leonardo da Pagina Projetos

Este assistente esta associado a &rea Funcionalidades de Série Completa de Livros na pagina Projetos.

O seu valor é estratégico em vez de editorial. Pode ajudar o utilizador a pensar em como uma série deve ser
estruturada, que recursos partilhados devem ser mantidos entre livros e que componentes reutilizaveis da
série devem ser aplicados ou sincronizados.

Os casos de uso tipicos incluem definir uma nova série, organizar o contetdo partilhado da biblia da série,
planear matéria inicial ou final reutilizavel e decidir como aplicar componentes partilhados em livros
selecionados.

18.8 Assistente Leonardo da Pagina Estruturar

Este assistente esté ligado ao planeamento da estrutura e ao uso de modelos na pagina Estruturar.

E especialmente util quando um utilizador conhece o tema ou a dire¢&o da histdria, mas precisa de ajuda para
moldar a sequéncia l6gica dos capitulos, criar secgBes em falta ou selecionar um padréo estrutural melhor
antes de comegcar a redacéo intensiva.
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Os casos de uso tipicos incluem melhorar o fluxo de capitulos, expandir um conceito inicial para uma estrutura
mais completa, comparar estruturas alternativas e refinar a hierarquia de partes, capitulos e sec¢es de apoio.

18.9 Assistente Leonardo da Pagina Organizar
Este assistente apoia o trabalho estrutural realizado na pagina Organizar.

E mais til quando ja existe contetido e o autor quer ajuda para decidir o que deve ser movido, o0 que deve
tornar-se um componente reutilizavel, o que deve ser inserido na ordem de compilagdo ou como 0 manuscrito
pode tornar-se mais facil de seguir.

Os casos de uso tipicos incluem reordenacéo de capitulos, agrupamento de material em sequéncias
melhores, decisao sobre onde deve ficar a matéria inicial ou final e planeamento de altera¢cdes de organizacao
maiores sem alterar imediatamente o contelido a méo.

18.10 Assistente Leonardo da Pagina Publicar
Este assistente apoia a preparagéo para publicagdo, e ndo a redagéo.

Pode ajudar o utilizador a pensar na apresentacao do titulo e subtitulo, prontidao dos metadados, decisdes de
layout, sec¢des incluidas, escolhas de exportagdo e passos finais necessarios antes de gerar ficheiros de
saida.

Os casos de uso tipicos incluem verificar se o livro esta pronto para publicar, melhorar a redagéo dos
metadados, preparar sele¢des de saida e usar prompts guiados para reduzir erros antes da exportacao.

18.11 Boas praticas para usar estes assistentes

Trate os quatro botdes Leonardo ao nivel da pagina como ferramentas de planeamento guiado. Sao mais
fortes quando pretende ajuda estruturada para tomar decisdes no contexto, em vez de mera geragao de texto.

Reveja cada sugestédo antes de aplicar alteragdes manuais. Estes assistentes devem acelerar decisdes, mas
0 autor continua a dever confirmar a estrutura final, os metadados e as escolhas de publicagéo.

Para obter melhores resultados, utilize o assistente relevante na pagina onde a decisao pertence:
planeamento de séries em Projetos, hierarquia em Estruturar, estrutura em Organizar e preparagéo final em
Publicar.
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Apéndice A — Informacdes Gerais

18.1 Glossario

Projeto — Um contentor estruturado de manuscrito Capitulo — Unidade individual de conteddo Instantaneo —
Estado de revisdo armazenado Consolidacdo — Processo de descarregamento de anexos Item da Estrutura

— Elemento de hierarquia estrutural

18.2 Registo de Versoes

Incluir:

Numero da compilagéo
Data de lancamento
Alterag@es principais

18.3 Processo de Suporte

Para problemas:

Verifique o capitulo de Resolugéo de Problemas
Reveja os requisitos do sistema

Confirme o estado da licenca

Contacte o suporte com:

NUmero da versao

Mensagem de erro

Captura de ecré

Detalhes do alojamento
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Apéndice B — Idiomas Alternativos

(Apenas Studio)
19.B.1 Finalidade

O Al Authors Studio (AAS) Studio suporta varios idiomas de escrita configurados ao nivel do administrador.
A selecao de idioma é controlada globalmente em:

Admin — Configuragdao — Idiomas (Studio)

Os idiomas néo séo alterados por capitulo. A configuracdo selecionada aplica-se a todo o sistema até ser
alterada novamente por um administrador.

Este apéndice explica:

Idiomas suportados

Como os administradores configuram idiomas

O que muda ao usar um idioma de escrita diferente do inglés
Notas especiais para italiano e hebraico

19.B.2 Idiomas de Escrita Suportados

Os seguintes idiomas de escrita estéo disponiveis no Studio:

Inglés Espanhol
Portugués Francés
Hindi Alemé&o
Italiano Hebraico

Os administradores escolhem quais os idiomas ativados para utilizagdo dentro do sistema.
Apenas os idiomas ativados estéo disponiveis para escrita.

19.B.3 Configuracao de Idioma (Apenas Admin)
Todas as definices de idioma localizam-se em:

Admin — Configuragdao — Idiomas (Studio)

Esta pagina inclui trés areas de configuragdo:

Idiomas de Escrita Ativados

Uma lista de idiomas disponiveis com caixas de verificagao.

Os administradores selecionam quais os idiomas que podem ser usados para escrita e geracao por IA.
Se um idioma nao estiver ativado aqui, ndo estara disponivel em nenhum ponto do AAS.

Idioma Padréo do Capitulo

Esta definicdo determina o idioma principal de escrita para todos os capitulos.
Afeta:

Acdes Rapidas de IA

Respostas do Orientador de IA Leonardo

Geragdao de estrutura

Resumos de capitulos

Reescritas e ajustes de tom

Orientacao gramatical

Toda a saida de escrita por 1A segue este idioma padrao.

Idioma Padréo da Interface do Portal
Esta definicdo determina o idioma usado para:
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Painel

Projetos

Menus do ecra Escrever

Ecré Organizar

Ecré Publicar

Controlos administrativos

Se néo estiver disponivel uma traducéo completa da interface, alguns elementos podem permanecer em
inglés.

19.B.4 O Que Muda ao Usar um Idioma Nao Inglés

Quando o Idioma Padr&o do Capitulo é definido para um idioma diferente do inglés, o AAS ajusta
automaticamente o ambiente de escrita.

Saida de IA

Todo o contetdo gerado por |A aparecera no idioma selecionado:

Resumos

Expansbtes
Refinamentos de tom
Melhorias estruturais
Sugestdes de estrutura

Convengdes de Escrita

O sistema adapta-se as normas do idioma selecionado em:
Normas de estrutura frasica

Regras de pontuacéo

Convencg0bes formais vs informais

Ritmo e fluxo dos paragrafos

Codificacdo de Caracteres

Todos os idiomas suportados usam codificagdo UTF-8.
Isto garante:

Os caracteres acentuados sao preservados
Alfabetos nao latinos sdo apresentados corretamente
As exportagfes mantém a integridade do idioma

19.B.5 Notas Especiais — Italiano
Quando o italiano é selecionado:

A IA produz formulag&o natural em italiano

Os caracteres acentuados séo preservados corretamente

A voz formal vs informal (Lei vs tu) pode variar consoante o contexto

Para um tom consistente, defina se o projeto deve usar italiano formal ou conversacional.

19.B.6 Notas Especiais — Hebraico
O hebraico é um idioma da direita para a esquerda (RTL).
Quando o hebraico é selecionado:

O texto € apresentado em orientacdo RTL

As respostas da IA séo geradas em hebraico

A formatacdo de exportacdo preserva caracteres hebraicos

O aspeto da exportacéo pode variar consoante o formato (DOCX, PDF, EPUB) e o software leitor.

Boa pratica:
Evite misturar texto longo em inglés dentro de paragrafos hebraicos
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Coloque URLs ou titulos em inglés em linhas separadas

19.B.7 O Que Nao Muda

Alterar o Idioma Padrédo do Capitulo ndo afeta:

Limites de armazenamento

Organizacéo do projeto

Estrutura dos capitulos

Niveis de licenciamento

Passos do fluxo de trabalho de exportacdo

A estrutura do sistema permanece a mesma; apenas o comportamento do idioma de escrita e da IA muda.

19.B.8 Estratégia de Utilizacdo Recomendada
Como o idioma é controlado globalmente:

Instalag&o de Idioma Unico (Recomendado)

Defina um anico Idioma Padrao do Capitulo

Use o AAS exclusivamente nesse idioma

Instalacdo Multilingue

Ative varios idiomas

Altere o Idioma Padréo do Capitulo antes de comegar um novo projeto noutro idioma

As alteracdes de idioma aplicam-se apds guardar as definicbes do Admin.

19.B.9 Resumo

O Al Authors Studio Studio Edition suporta escrita em:

Inglés Espanhol Portugués Francés Hindi Aleméo Italiano Hebraico
A configuragdo de idiomas é gerida centralmente na Configuragdo do Admin e aplica-se a todo o sistema.

Embora o idioma da interface do portal possa variar consoante as tradugdes disponiveis, todas as fun¢des de
escrita com |A suportam plenamente o Idioma Padrao do Capitulo selecionado.
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Apéndice C — Instalacéo

Painéis de Administracdo: Configuracao, Definicdes e Al Config

Este apéndice explica os trés painéis principais de controlo administrativo dentro do Al Authors Studio (AAS):
Configuracao

Defini¢cbes

Al Config

Estes painéis controlam licenciamento, comportamento de armazenamento, niveis de funcionalidades, l6gica
do fluxo de trabalho e conectividade de IA.

Para os administradores, estes painéis funcionam como o centro de comando de todo o sistema AAS.

1. Painel de Configuracao

(Configuragéo do Sistema e Controlos Principais)

O painel Configuragcéo define como o AAS é configurado ao nivel do sistema.
Este painel € normalmente ajustado:

Durante a instalagao inicial

ApOs atualizac¢des do plugin

Ao modificar parametros de licencga
Ao alterar politicas de armazenamento

1.1 Configuracédo da Licenca
Dentro de Configuracdo, os administradores definem:

Chave de Licenca (se aplicavel)

DefinicBes de validagdo de licenca

Limites de lugares (se aplicados)

Isto garante:

Os niveis de funcionalidades sdo desbloqueados corretamente
As ferramentas avancgadas séo restringidas quando necessario
A integridade da licenga € mantida

Se o licenciamento estiver mal configurado, as funcionalidades dos niveis superiores podem néo ser ativadas
corretamente.

1.2 Configuracdo de Armazenamento
As definicbes de armazenamento determinam como os dados do utilizador sdo acompanhados e limitados.
Os controlos de administrador podem incluir:

Quota padrao de armazenamento por nivel
FREE (projeto Unico, armazenamento limitado)
PRO (armazenamento expandido)
STUDIO (capacidade total do espaco de trabalho)
Ativar acompanhamento do armazenamento
Ativar historico de instantaneos
Ativar compressao de arquivo
Ativar consolidacdo de arquivo
Quando o acompanhamento esta ativado, o AAS monitoriza:
Tamanho do projeto
Instantaneos
Anexos multimédia
Materiais arquivados
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A configuracéo correta ajuda a evitar o crescimento descontrolado dos dados armazenados e mantém o
sistema estavel.

2. Painel de Defini¢cdes

(Controlos de Funcionalidades e Comportamento)

O painel Defini¢gdes controla como o AAS se comporta para os utilizadores.
Aqui os administradores definem:

Quais funcionalidades estdo ativas

Quais ferramentas séo restritas por nivel

Como os fluxos de trabalho operam

Como a interface se comporta

2.1 Controlos de Funcionalidades por Nivel
Os administradores podem configurar:

Limite de Projeto Unico (FREE)

Acesso Multi-Projeto (PRO e STUDIO)

Ferramentas Multilingues (STUDIO)

Disponibilidade das A¢bBes Rapidas de 1A

Formatos avancados de exportacao

Funcionalidades de colaboracao (se ativadas)

Este painel determina as diferengas funcionais entre os niveis FREE, PRO e STUDIO.

2.2 Controlos de Fluxo de Trabalho

As opgdes podem incluir:

Ativar/Desativar Modelos de Estrutura

Ativar Geracgédo de Estrutura com IA

Ativar Pontuagédo de Prontiddo para Publicagcdo
Ativar Consolidacéo de Arquivo

Ativar Histérico de Instantaneos
Mostrar/Ocultar Ferramentas de Diagndstico

Se se pretender uma interface simplificada, médulos especificos podem ser desativados para simplificar a
experiéncia do utilizador.

2.3 Controlos de Interface e Layout

As opcOes da interface administrativa podem incluir:

Definicbes de largura do portal

Comportamento do painel Leonardo (sobreposto vs acoplado)

Modo padréo do editor (normal ou ecré inteiro)

Visibilidade dos botdes Proximo Passo

Modo compacto para Diagnésticos e Exportacao

Estes controlos permitem refinar o ambiente de escrita e a usabilidade geral.

3. Painel Al Config
(Motor de 1A e Gestao de Modelos)
O painel Al Config liga o AAS aos fornecedores de IA e governa o funcionamento do Leonardo e das Acdes
Réapidas.
Sem configuragéo adequada:
O Leonardo n&o consegue gerar sugestoes
As Acdes Rapidas podem devolver respostas vazias
A geracao de estrutura com IA pode falhar
Este painel é essencial para a funcionalidade de IA.
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3.1 Configuragcao da API
Os administradores devem definir:

Fornecedor de IA (endpoint compativel com OpenAl)

URL base

Chave API

Nome do Modelo

Temperatura

Numero Maximo de Tokens

Se estiver configurado incorretamente, os utilizadores podem ver mensagens como:

"Resposta vazia do fornecedor de IA. Verifigue o modelo/URL base."
Teste sempre a configuracao depois de guardar as alteracdes.

3.1.1 Porque muitos administradores usam o wp-config.php

Muitos administradores preferem armazenar credenciais de IA no ficheiro wp-config.php em vez de guardar
cada valor sensivel apenas dentro da base de dados do WordPress. Esta abordagem mantém a chave API
mais préxima da configuracdo do site, reduz a probabilidade de expor segredos em exportacdes ou capturas
de ecré da interface administrativa e facilita a deslocacéo do site entre ambientes de testes e produgéo sem
voltar a introduzir credenciais.

Usar o wp-config.php é especialmente (til quando se quer bloguear a chave, a URL base ou o modelo padréo
ao nivel do servidor para que utilizadores comuns ndo os alterem acidentalmente.

3.1.2 O que adicionar ao wp-config.php

Abra o ficheiro wp-config.php da sua instalacdo WordPress e adicione as linhas define() relacionadas com IA
acima da linha final que diz:

[* That's all, stop editing! Happy publishing. */

Os nomes exatos das constantes podem variar consoante a compilacdo. Use 0os nomes das constantes
mostrados pela sua pagina Al Config atual do AAS ou pela documentacgdo do plugin. Um padréo tipico é:

define( YOUR_AAS_API_KEY_CONSTANT', 'SK-XXXXXXXX');

define("YOUR_AAS MODEL_CONSTANT', 'gpt-40-mini‘);
define(YOUR_AAS_BASE_URL_CONSTANT', 'https://api.openai.com/v1');

Se estiver a usar um fornecedor de IA personalizado, substitua o0 nome do modelo e a URL base pelos valores
exigidos por esse fornecedor. Depois guarde o wp-config.php, volte ao AAS e execute o teste de ligacao de IA
a partir da pagina Al Config para confirmar que o Leonardo e as A¢bes Rapidas conseguem contactar o
fornecedor com sucesso.

3.2 Configuracéo das Ac¢bes Rapidas

Os administradores podem controlar:

Que Aclbes Rapidas estado ativadas:

Resumir

Melhorar

Tom

Expandir

Simplificar

Reescrever

Comportamento Substituir vs Inserir

Comportamento padrao do modal de pré-visualizagéo
Tamanho maximo da resposta

Estas definicbes definem como o Leonardo interage com o texto selecionado dentro do editor.
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3.3 Atribuicdo de Modelos por Nivel

Os administradores podem atribuir modelos de IA diferentes a cada nivel:

FREE — Modelo leve

PRO — Modelo padrao
STUDIO — Modelo avangado
Isto permite equilibrar:
Capacidade

Desempenho

Custos de utilizagdo da API

3.4 Controlos de Desempenho e Timeout

As definicbes de desempenho da IA podem incluir:

Duracéo do timeout da API

Streaming ativado/desativado
Tentativas de repeticéo

Sele¢&o de modelo de fallback

Se as respostas de |IA parecerem lentas:
Reduza o nUmero maximo de tokens
Selecione um modelo mais rapido

Ative streaming (se suportado)

Como Estes Painéis Funcionam em Conjunto

Painel Foco Principal Impacto no Sistema

Configuragdo Configuragdo principal Licenciamento e aplicagdo do armazenamento
Definicdes Comportamento das funcionalidades Acesso por nivel e légica de fluxo de trabalho
Al Config Motor de IA Geracao de texto e Acbes Rapidas

Em conjunto, estes painéis determinam:

Que funcionalidades estao ativas

Como os utilizadores interagem com o sistema
Como a IA se comporta

Como o armazenamento é controlado

Fluxo de Trabalho Administrativo Recomendado
Depois de instalar ou atualizar o AAS:

Configurar o painel Configuracéo
Introduzir detalhes da licenca

Definir limites de armazenamento
Ativar o0 acompanhamento

Configurar o painel Defini¢cdes
Definir o empacotamento por niveis
Ajustar mddulos do fluxo de trabalho
Refinar o comportamento da interface

Configurar o painel Al Config
Adicionar fornecedor de API e chave
Selecionar modelos

Testar A¢Oes Rapidas

Executar teste do sistema:
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Criar um projeto de exemplo
Executar A¢Bes Rapidas de 1A
Exportar um ficheiro

Arquivar e restaurar

Notas Finais

Os painéis Configuracao, Definicdes e Al Config formam o centro administrativo de controlo do Al Authors
Studio.

Se algo parecer mal configurado:
Verifiqgue o Al Config para problemas de API
Verifigue Configuracdo para conflitos de licenga ou armazenamento

Verifique Definicdes para bloqueio de funcionalidades

Compreender estes trés painéis garante um funcionamento estavel e previsivel nos niveis FREE, PRO e
STUDIO.
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